
zarządzenie Nr 109 /2010
wójta Gminy Kruynowloga MaIa

z dnia 3l grudnia 2010 r.

w sprawie wyznaczenia AdmiDistratorr Bezpieczeństwa Informacji w Urzędzie Gminy w
Krrynowlodze Malej.

Na podstawie alt.36 ust.3 uslawy z dnia 29 sierpnia 1997 r o ochronie danych osoborłych
(tekstjednolity Dz'U. z 2002 r 

' 
Nr |0I ' poz.926 ze złn) olaz art.33 ust.3 ustawy z drria 8 rnarca

1990 r o samorządzię gminnym (tękstjed_nolity Dz.U- z200| r., Nr l42, poz. l59l ze zrn.)
zalządzam , co następuje:

s r.

l. Wyznaczam z dnięm 2 stycznia 201 1 I.

Pana Sylwestra Gadomskiego
rla AdmiDistratora Bezpieczeństw. Informacji
w Urzędzie Gminy w Krzynowlodze Malej

2. Zakes zadan dla Administratora Bęzpieczeństwa Informacji stanowi załącznik nr l do
niniej szego zarządzenia.

$2.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

źłż---



załącznik Nr l do zarądzenia
Nr 109 /2010 Wdjra Gmin)
(rzynowłoga Mala z dni9 31 grudni6 20l0 r.

Zakres zadań Adminislratora Bezpieczeństwa Informacji
w Ulzędzie Gminy w K'rzynowłodze Małe'

Do zadań Administratola Bęzpieczeństwa lnfo.macji należy:
1 ' Stosowanie środków technicznych i olganizacyjnych zapewniających ochronę

pfzetwarzania danych odpowiedniądo zaglożeIi oraz kategorii danych objętych oq]Uoną a
w szczególności zabezpieczenie danych przęd ich udostępnięnien osobom
nieuporł'źnionym' zabraniem przez osobę nieuprawnioną pĘetwaua.łiem z naluszenieni
ustawy' utrata, uszkodzenienr lub zniszczeniem oraz podejmowanie odpowiednich działari
w przypadku wykrycia naruszeń poprzez:
1) Nadzór nad ftzyczlym zabezpieczeniem pomiesŻczeń' w których pżętwazane są daDę

osobowe oraz kontrolą przebywających rv nich osób.
2) Prot'adzenie okresouych szkoleń przed dopuszczenięm do obsługi systemu

infonnatycznego w zaklesie przepisór.v o ochronie danych osobo\ł}ch oraz
wynikających z nich zadań oraz oborviąkórv.

3) Prowadzenie okr'eso\ycl] szkolęli stosownie do potrzeb rł1nikających ze anian rv

systemie infolmatycznym ( wymiana sprzętu na oowszej generacji. zmiana
oprogramowania) ońŻ w związku ze arrianą przepisów o ocluonie danych osobot}ch
lub zmianą u'ewneftznych regulacji,

4) Ustalanie i przydzielanię identyfikatoróW zmian dla użytkowlików upowaŻnionych do
przetwarzania danych osobowych ur systemie infbmatycznyn oraz prowadzenie
ewidencj i uż)'lkownikóW

5) Zarządzanie hasłami uz}.tkowników zgodnię z BJ'tyczn}rni Ż&wanymi w instrukcji
określającej sposób zarządzania systemem infomlatycznym służącym do
przetwarzalria danych osobouych ze szczególnym uwzględnieniem wJlllogó\ł
bezpieczeństwa infonnacji,

6) Nadzór llad naplawami' konserrvacją oraz likwidacją urządŻeń komputerowych, na
których zapisane są dane osobowe'

7) Nadzór nad rłykon1'waniem kopii au,aryjnych, ich przecholływaniem oraz okesowym
sprawdzanicm pod kątem ich dalszej przydatności do odtwa.zania danych w przypadku
awarii systemu,

8) NadzóI czynności zlviązanych ze sprarvdzaniem systemu pod kątenr obecności wirusó\ł.
komputerorł'ych rv/g inslrukcji zarządzarria systenem infofmatycznym,

9) Nadzór nad przeglądami' konserwacjanri oraz uaktualnienjanri systemów słuących do
przetwarzania danych osobo$ych oraz wszystkin innymi czynnościanri wykonywanynri
na bazach danych osobowlch,

l0) Ndzór nad syslemem komunikacji w sieci komputerowej omz przesyłaniem danych za
pośrednict\łem teletransmisj i'

l1) Nadzór nad obiegiem oraz pzechowyllanicm dokumentów i wydawnictw
zalvieĄących dane osobolve generotane prŻez system informatyczn).

l2) Podjęcie mtychmiastow1'ch działań zabezpieczających stan systemu informatycznego w
przypadku otzymania informacji o naruszeniu zabezpieczeń systemu infolmatycznego,
informacji o zmianach rł'sposobie działańa programu lub urządzeń wskazujących na
naluszenie bezpieczeństwa wg instrukcji postępowania u sytuacji naruszenia danych
osobowych,

13) An! jza s}tuacjj' okoliczrości iprzycz1n, które doprowadziły do naruszenia
bezpieczeństwa danych (jeśli takie Ę,stą]iło) i prz)'gotowanie oraz przędstawienie



administratorowi danych propozycji do instukcji zaĘdzania systemem
informatycanym, shźącym do przetwarzania danych osoborłrych,

l4) Prowadzenie dokumentacji opisującej sposób przetwarzańa danych oraz środki, o
których mowa w pkt l,

15) Kontlola dotycąca, kiedy i przez kogo zostały dane osobowe do zbioru wprowadzone
oraz komu są przekazywane,

16) Prowadzenie ewidencji osób upowaznionych do pzętwaEąnia danych osobowych oraz
dokonywanie zmian w zakesie pĘyznalych uplawnień,

17) Zgłaszanie zbioru danych do rejestracji Generalnemu lnspektorowi ochrony Danych
osobowych oraz zmiany informacji w zgłoszonym zbioze danych.


