
Zarządzenie Nr 9 D0I1
Wójta Gminy Krrynorl'loga Mała

z dnia 31 słcznia 2011 r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynności kancelaryjnych w Urzędzie Gminy w
Krrynowłodze Malej.

Na podstawie afi'30 ust.1 ustawy Ż dnia 8 nlarca 1990 r. o samorządzie gmil]nym ( tekst
jednolity Dz'U. z 2001 r'N. 142'poz. 1591 ze zm.) w związku z r 2 ust. 2 i 3Instukcji
kancelaryjnej stanowiącej załącznik Nr 1 do rozporządzenia Prezesa Rady MirrisbóW z dnia 18
stycaia 2011 r w spralvie inst1ukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczolłych wykazów akt oIaZ
instrukcji w sprawie organizacji i zakesu działania archiwów zakładowych (Dz.U.Nr 14' poz.67)
zarzadza się. co następuje:

s l.

i' Wyznacza się ParliąArmę Iśośnicką_ pracownika administlacyjnego Referatu Finansów i
Budżetu lla koordynatora czy.ności kancelaryjnych w Urzędzie Gtriny w Krzynowłodze
Małej.

2. Koordynator czynności kancelar'yjnych odpowiada za sprawowanie bieżącego nadzoru nad
prawidłowością w}kony\Ą'ania czyn[ości kancelar!nych, r.v szczegó]ności w zalo.esie doboru
klas z wykazu akt do załatwianych spla\ł', właściwego zakładania spraw i prowadzenia akt
spraw.

$2.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 lutego 20l1 r
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