Zalgeznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 10/2011
Wajta Gminy Krzynowloga Mala
z dnia 1 lutego 2011r.

WZORY BLANKIETOW KORESPONDENCYJNYCH, PIECZECI, PIECZECI NAGLOWKOWYCH |
PIECZECI DO PODPISU W ORGANACH GMINY KRZYNOWLOGA MALA

1. Wzory blankietéw korespondencyjnych i pieczeci
naglowkowych oraz pieczeci podpisowych stosowanych w
sprawach nalezgcych do kompetencji gminy
1) nagitéwkowa:

Gmina Krzynowloga Mala
NIP 7611524960
Regon: 550667847

2) podpisowe
WOIT lub ZASTEPCA WOJTR

imie i nazwisko imie 1 nazwisko

2.Wzory blankietdédw korespondencyjnych i pieczeci
nagibéwkowych oraz pieczeci podpisowych stosowanych w
sprawach nalezgcych do kompetencji rady:
1) nagiowkowa:
RADA GMINY

zyﬂowkoga Mala

mazowieckie

K3
W

2) podpisowe:

Przewodniczacy Rady Gminy lub Wiceprzewodni

imie i1 nazwisko imie i nazw

cy Rady Gminy

w

Blankiety korespondencyjne luo pleczecie nagidwkowe ocraz
pieczecie podpisowe w S
przewodniczacego rady:
1) nagitowkowa:

ﬂ&

"(

prawach nalezacych do kompetencii

PRZEWODNICZACY
RADY GMINY
Krzynowloga Mala
woj.mazowieckie
2) podpisowe:
Przewodniczgcy Rady Gminy

Y

(imie 1 nazwisko)

4. Blankiety korespondencyijne lub pisczecie nagiéwkowe oraz
pieczecie podpisowe w sprawach nalezacych do kompetencii
wiceprzewodniczacego rady:

1) nagtéwkowa: RADA GMINY

Krzynowioga Mala
wWoj. mazowieckie

2) podpisowe:



Wiceprzewodniczacy Rady Gminy

imie i nazwisko

5. W sprawach naleZzacych do kompetencji komi
sie blankiety korespondencyjne lub piecze

sji rady stosuje
cle nagidwkowe

ustalone dla rady oraz pieczecie podpisowe w brzmieniu:

PRZEWODNICZACY
KOMISJI

imie 1 nazwisko

rady moze by¢ zamieszczany herb gminy

Na blankietach korespondencyinych dla Rady Gminy 1 przewodniczacego

7. Blankiety korespondencyjne lub pieczecie naglédwkowe oraz
pieczecie podpisowe w sprawach nalezacych do kompetencii
wojta:

1) nagtéwkowa:
WOJT GMINY
Krzynowloga Mala
woj. mazowieckie
2) podpisowa:
WoJT lub w z. WOJTA
imie i nazwisko imig i nazwisko
Zastepca Wéjta
8. Blankiety korespondencyjne i pieczecie nagidwkowe oraz pieczecie podpisowe
w sprawach nalezacych do kompetencji zastepcy wéita:

1) nagtoéwkowa:
ZASTEPCA WOJTA GMIN
Krzynowtoga Maila
woj. mazowieckie

™~
CA

2) ZASTEP WOJITA

imie i nazwisko

podpisowa:

¥

9. Blankiety korespondencyjne i pieczecie na

gtdéwkowe craz

pieczecie podpisowe w decyzjach administracyjnych i podatkowych z

upowaznienia woéjta

1) nagitowkowa: WOJT GMINY
Krzynowtoga Maia
woj. mazoweckie

2) podpisowa:

z up. Wojta
imig 1 nazwisko

Z up. Wojta
imie i nazwisko

Z—-ca Wojta SEKRETARZ GMINY

Z up. Woéjta
imie 1 nazwisko

Stanowisko




10. Blankiety korespondencyjne i pieczecie nagildwkowe oraz
pieczecie podpisowe w sprawach zatatwianych z
upowaznienia wojta:

1) nagiéwkowa:
WOJT GMINY
Krzynowloga Mala
woj. mazowieckie

2) podpisowa:

z up. Wéjta lub Z up. Wéijta
imie 1 nazwisko imie i nazwisko
Z=-ca Wéjta SEKRETARZ GMINY

lub tez:
1) nagiowkowa:
URZAD GMINY
Krzynowioga Maia
ul.Koscielna 3,06-316 Krzynowioga Maia
tel.29 751-27-20, Reg.000546667

Z) podpisowa:

Z up. Wo&jta Z up. Woéjta
imie i nazwisko imie i nazwisko
Z-ca Wojta SEKRETARZ GMINY
lub
Z up. Woéjta Z up. Wojta
imie 1 nazwisko imie i nazwisko
Kierownik ...... Stanowisko

11. Wzory blankietéw korespondencyjnych i pieczecl nagiéwkowych oraz pleczeci
podpisowych stosowanych w sprawach nalezgcych do kompetencji
skarbnika gminy:

1) nagidéwkowa : URZAD GMINY
Krzynowloga Mala
ul. Koscielna 3. 06-316 Krzynowloga Mata
NIP 761-12-75-936, REGON 000546667
1el.29 751-27-20, fax. 29 751-27-25

2) podpisowa
SKARBNIK GMINY

imie i nazwisko

anowi wzdr pieczeci do ustalenia wzoru podpiséw w banku

12.Pieczed nagidwkowa st
ekach.

na przelewach 1 cz



13.Blankiety korespondencyjne i piecze¢ podpisowa w sprawach zalatwianych z
upcwaznienia Skarbnika gminy:

1) nagtéwkowa : URZAD GMINY
Krzynowloga Mata
ul. Koscielna 3. 06-316 Krzynowloga Matla
NIP 761-12-75-936, REGON 000546667
tel.29 751-27-20, fax. 29 751-27-25

2) podpisowa: Z up. Skarbnika Gminy

imie 1 nazwisko

14. Wzory pieczeci podpisowych stosowanych przez komisarzy
rzadowych 1 oscby peiniace funkcje organdéw gminy:
1) nagldwkowe

WOJT WOJT
KOMISARZ RZADOWY OSOBA PELNIACE FUNKCJE OQRGANOW
GMINY
imie i nazwisko imie i nazwisko

Z2)podpiscwe

RADE GMINY EADA GMINY
KOMISARYZ RZADOWY OS0BR PEENIACA FUNKCJE ORGANOW
GMINY
imie 1 nazwisko imie 1 nazwisko

15.Na blankietach korespondencyjnych wéjta gminy i urzedu moze byé
zamieszczany herb gminy.

16. Blankiety korespondencyjne i pieczecie nagléwkowe oraz
pieczecie podpisowe w sprawach nalezacych do kcmpetencji
jednostki pomocniczed:

1) nagiowkowa:
SHPEEERNE s v o5 o

SOLTYB
Gmina Krzynowloga Malta

2) podpisowe:

17.Blankiety korespondencyjne i pieczecie podpisowe w sprawach nalezacych do
Urzgdu Stanu Cywilnego

1) nagiowkowa : URZAD STANU CYWILNEGO
ul. Koscielna 3, 06-316 Krzynowloga Mata
Wwoj. mazowieckie
tel.(29) 751 27 69, fax.(29) 751 27 25



2) podpisowa :

KIEROWNIK lub  Z-ca Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego Urzedu Stanu Cywilnego
imie i nazwisko imie 1 nazwisko

3) pieczed okragla o Srednicy 35 mm, godlem posrodku 1 napisem w otoku
ORZAD STAND CYWILNEGO W KRZYNOWZOQDZE MALEJ

18.Blankiety korespondencyjne i pieczecie podpisowe w sprawach nalezacych do
kompetencji Kierownika USC.

1) nagtoéwkowa: KIEROWNIK
Urzedu Stanu Cywilnego
Krzynowloga Mala
woj. mazowleckie
0 Ssrednicy z godlem posSrodku oraz z napisem w otoku

2) pleczec ;T: ta
gdu Stanu Cywilnego

ag
Kiercownik Urz

19. Wzory pozostalych pieczeci stosowanych w Urzedzie Gminy Krzynowloga Mala:
1) Wzor pieczecl do potwierdzenia mapki wstepnego projektu podziatu
oraz podzialu nieruchomosci:

a) Niniejszy projekt podzialu nieruchomosci
zostat zatwierdzony decyzja
Wéjita Gminy Krzynowloga Mata

z dnia

b) Niniejsz mapka wstepnego projektu podziatu
stanowl zalgcznik Nr

do postanowienia
z dnia

2) Wzér pieczeci do stwierdzenia ostatecznosci decyziji
administracyine’

Niniejsza decyzja nie zostala
zaskarzZona w terminie

prekluzyijnym i z dniem

..... ... Stata sie ostateczna

3) Wzory pieczeci do stosowania w zakresie informacji

niejawnych:

a) pieczeé¢ o tresci:

Peinomocnik
ds. Ochrony Informacji Niejawnych

imie i nazwisko



b) piecze¢ o tre$ci: =~ _
| Ustawowa OCHRONA INFORMACJI
Przediuzono na okres ..lat na podstawie

-------------------------------------

.....................................

....................................

............................

c) piecze¢ o tresci: ZASTRZEZONE

d) piecze¢ o tresci: | -
JAWNE ‘

.............

.................

(podpis) i

e) pieczeé okragia o Srednicy 32 mm z napisem pos$rodku: Do
pakieté4w oraz napisem w otoku Urzad Gminy Krzynowloga Mala.

4) Wzory pieczeci stosowanych do dowoddéw osobistych i ewidencji

a) pieczeé nagidwkowa:
URZATD GMINY
Krzynowtoga Mala
ul.Koscielna 3,06-316 Krzynowtoga Mala
woj. mazowieckie
tel.29 751-27-20, Reg.000546667

b) piecze¢ okragia o Sr. 25 mm, godiem posrodku i napisem w otoku:

WOJT GMINY KRZYNOWLOGA MALA

c) pieczeé okragita o Srednicy 20 mm napis posrodku Ewidencja ludnosci
oraz napisem w otoku URZAD GMINY w Krzynowlodze Makej.

d) pieczed o tresci:

|Wprowadzono do LBD
‘dnia .......... i

e) pieczed¢ o tresdci: wykonano dnia

f) pileczed o tresdci:

DOWOD OSOBISTY
seria....... nr.
uniewazniono i oddano wnioskodawcy
dnia/podpis......cicuviiiniinnnn.



3) Wzory pieczeci do stosowania w sprawach optaty skarbowe]:

&) pileczec o tresci:
Optate skarbowa w kwocie...... zt
Pobrang w didde: covowan an sa
Gotdwka, nr pokwitowania....

na konto Urzedu Gminy......

blpieczed o tresci:
Zwolnicne od optaty skarbowed
Zatgcznik nr II,kol.4,pkt.2b
do ustawy z dn.16,11.2006r. O optl.
(Dz.U. Z 2006 r, Nr 225 poz. 1635}

C) pleczed o tredci:
Zwolnione od oplaty skarbowed
zal do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r.
Dz.U. Nr 255 poz.1635

d) pleczed o tredci:
Zwolnicne od oplaty skarbowsi
Zat. do ustawy z dnia......
Dz. U. Nr ... poz.

6) Wzor pieczeci stosowanej w sprawach zaméwiefn publicznych

a) pileczed o tredci:
Zgodnie z Ustawa Prawo Zaméwien Publicznych

PJ

pieczed o €

rawo zaméwien publicznych

Sci:
ie stosuje sie ustawy
odst. art.4 pkt...lit...

skarb.



