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Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 10/2011
Waéjta Gminy Krzynowloga Mala
z dnia 1 lutego 2011r.

Zasady uzywania blankietéw korespondencyjnych, pieczeci

nagtowkowych i pieczeci do podpisu w przypadkach szczegdinych

W przypadku zalatwiania spraw przez gming z upowaznienia innej gminy stosuje si¢
blankiet korespondencyjny lub piecz¢¢ naglowkowa organu gminy zatatwiajacego sprawe.
Piecze¢ do podpisu, w przypadku, o ktorym mowa w pkt 1,powinna okresla¢ gming, z ktorej
upowaznienia sprawa jest zalatwiana, imi¢ i nazwisko oraz stanowisko upowaznionego do
zalatwiania spraw.

W przypadku zalatwiania spraw przez kierownikéw jednostek organizacyjnych z
upowaznienia organdéw gminy, stosuje si¢ blankiet korespondencyjny lub piecze¢
nagltowkowa jednostki upowaznionej.

Piecze¢ do podpisu, w przypadku, o ktérym mowa w pkt 3, powinna okresla¢ organ gminy,
z ktore] upowaznienia sprawa jest zalatwiana, imi¢ i nazwisko oraz stanowisko
upowaznionego do zalatwiania spraw.

W przypadku zalatwiania spraw przekazanych w drodze porozumienia przez organ
administracji publicznej do prowadzenia przez organ gminy, stosuje sie blankiet
korespondencyjny lub piecze¢ nagtowkowq jednostki upowaznione;.

Pieczgc¢ do podpisu, w przypadku, o ktérym mowa w pkt 5, powinna okresla¢ organ, w
ktorego imieniu sprawa jest zalatwiana, imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe

upowaznionego do zalatwiania spraw.



