Zgłoszenie wpisu do ewidencji działalności gospodarczej 

Kogo dotyczy 

Procedura dotyczy osób będących przesiębiorcami 

Wymagane dokumenty 

Wypełniony druk zgłoszenia wpisu 

Miejsce złożenie dokumentów 

Punkt informacyjny lub stanowisko pracy jednostki odpowiedzialnej – od poniedziałku do piątku w godzinach pracy Urzędu lub pocztą na adres Urzędu. 

Opłaty 

· zwolnione z opłaty skarbowej


Termin i sposób załatwienia sprawy 

Tryb ustawowy przewiduje maksymalnie 30 dni na wydanie zaświadczenia od daty złożenia dokumentów, jednak w większości przypadków zaświadczenie wydawane jest na miejscu, przy zgłoszeniu. Odbiór zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej może nastąpić osobiście przez Wnioskodawcę lub za pośrednictwem poczty za zwrotnym poświadczeniem odbioru.
O formie odbioru decyduje wnioskodawca. Jeżeli jej nie wybierze obowiązuje dostarczenie za pośrednictwem poczty. 

Tryb odwoławczy 

W przypadku odmowy dokonania wpisu do ewidencji działalności gospodarczej wydana zostaje decyzja administracyjna, od której stronie przysługuje prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Ostrołęce za pośrednictwem Wójta Gminy (odwołanie składa się w Sekretariacie Urzędu Gminy lub pocztą) w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia. 

Jednostka odpowiedzialna 

Referat Finansów i Budżetu - pok.13 (I piętro) 


Uwagi 

· Ewidencja działalności gospodarczej jest jawna. 

· Zgłoszenie o dokonanie wpisu do ewidencji działalności gospodarczej powinno zawierać: 

· oznaczenie przedsiębiorcy oraz jego numer ewidencyjny PESEL, o ile taki posiada, 

· oznaczenie miejsca zamieszkania i adresu przedsiębiorcy, a jeżeli stale wykonuje działalność poza miejscem zamieszkania - również wskazanie tego miejsca i adresu zakładu głównego, oddziału lub innego miejsca, 

· określenie przedmiotu wykonywanej działalności gospodarczej zgodnie z Polską Klasyfikacją Działalności (PKD), 

· wskazanie daty rozpoczęcia działalności gospodarczej. 

· Organ ewidencyjny wydaje decyzje o odmowie wpisu, gdy: 

· zgłoszenie dotyczy działalności gospodarczej nie objętej przepisami ustawy, 

· zgłoszenie zawiera braki formalne (np. brak adresu zamieszkania, numeru PESEL, określenie przedmiotu działalności niezgodne z PKD), które mimo wezwania nie zostały usunięte w wyznaczonym terminie, 

· prawomocnie orzeczono zakaz wykonania określonej w zgłoszeniu działalności gospodarczej przez przedsiębiorcę (osoba na podstawie wyroku sądowego ma zakaz prowadzenia działalności). 

· Przedsiębiorca jest obowiązany zgłaszać organowi ewidencyjnemu zmiany stanu faktycznego i prawnego odnoszące się do przedsiębiorcy i wykonywanej przez niego działalności gospodarczej, objęte danymi zawartymi w zgłoszeniu (punkt B) i powstałe po dniu dokonania wpisu do ewidencji działalności gospodarczej, w terminie 14 dni od dnia powstania tych zmian. 


Podstawa prawna 

· Art. 7a ust. 2 – 3, 7b ust. 1 – 4, 7c i 7d ustawy z dnia 19 listopada 1999 – Prawo działalności gospodarczej (Dz. U. Nr 101, poz. 1178 z późn. zm.). 

