Zarzadzenie Nr 81/2013
Wéjta Gminy Krzynowloga Mala
z dnia 31 grudnia 2013 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art.33 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.2013
poz.885 ze zm.), art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z
2013 r. poz. 330 ze zm.) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy w Krzynowtodze
Malej wprowadzonej Zarzgdzeniem Nr 134/2009 Wijta Gminy Krzynowtoga Mata z dnia 28
grudnia 2009 roku

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.
Zarzadza sie przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy
Krzynowloga Mala
przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Maria Gadomska - staly Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
2. Pawet Mostowy — cztonek
3. Anna Ploska — czlonek

Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 02 stycznia 2014 r. do 15 stycznia 2014 r.,
wedlug stanu na 31.12.2013 r.

§ 2.
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:
1. Srodki trwate,
Srodki trwale w uzytkowaniu,
Materiaty i towary,
Druki scistego zarachowania,
Srodki pieniezne na rachunkach bankowych,
Naleznosci i zobowigzania,
Srodki trwate w budowie.
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§ 3.

1. Skladniki majatku wymienione w § 2 pkt 1 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury,
natomiast jezeli sa trudno dostepne ogladowi — w drodze weryfikacji danych z ksiag
rachunkowych z dokumentami zrédtowymi.

2. Inwentaryzacje¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 2 i 3 nalezy spisaé¢ na
arkuszach spisu z natury.

3. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majgtku wymienionych w § 2 pkt 4 nalezy przeprowadzié
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w
drodze spisu z natury.

4. Inwentaryzacje skladnikéw majgtku wymienionych w § 2 pkt 5 nalezy przeprowadzié w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od bankow.

5. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 6 nalezy przeprowadzié¢ w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentdw.

6. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 7 nalezy przeprowadzié
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w
drodze spisu z natury, jezeli sa dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy, pozostale
sktadniki w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami ksiegowymi.



§ 4.
Arkusze spisowe zostang pobrane przez Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej w Referacie
Finanséw i Budzetu do dnia 03 stycznia 2014 r.

§ 5.
Zobowiazuje Komisje do:
1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
2. Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w zarzadzeniu w sprawie ustalenia zasad gospodarowania
sktadnikami majgtkowymi Urzedu Gminy Krzynowtoga Mala,
Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,
Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finanséw i Budzetu w
terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.
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§ 6.
Czlonkéw Komisji czynig¢ odpowiedzialnymi za whasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.

§7.
Obowiazki 1 uprawnienia Zespotu Spisowego okresla:

1. Zarzadzenie Nr 139/2009 Wéjta Gminy Krzynowtoga Mata z dnia 30 grudnia 2009 r. w
sprawie ustalenia zasad gospodarowania sktadnikami majatkowymi Urzedu Gminy
Krzynowloga Mata

2. instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona Zarzadzeniem Nr 134/2009 Wéjta Gminy
Krzynowloga Mata z dnia 28 grudnia 2009 r.

§ 8.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Otrzymuja do realizacji wg kompetencji:
1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j
2. Czionkowie Komisji Inwentaryzacyjnej
3. Czlonkowie Zespotéw Spisowych
4. Skarbnik Gminy




