Zarzadzenie Nr WGM.0050.67.2016
Wajta Gminy Krzynowloga Mala
z dnia 30 listopada 2016 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow Gminy
Krzynowloga Mala oraz powolania Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
22016 r. poz. 1047 ze zm.) w zwigzku Zarzgdzeniem nr 134/2009 Wojta Gminy Krzynowloga
Mala z dnia 28 grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia do uzytku stuzbowego instrukcji
inwentaryzacyjnej

zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng na dzien 31 grudnia 2016 1.
1. Metoda spisu z natury:

1) druki $cistego zarachowania, czeki, kwitariusze i inne Krétkoterminowe papiery
wartosciowe,
2) materialy.

2. Metoda weryfikacji — poréwnania danych ksigg rachunkowych z ewidencjg prowadzong w
poszczegblnych referatach z dokumentami Zrodlowymi:

1) $rodki trwale trudno dostgpne ogladowi- wodociagi, kanalizacje
2) grunty, drogi

3) budynki

4) srodki trwale w budowie

5) wartoscli niematerialne i prawne,

6) rozrachunki z pracownikami,

7) rozrachunki publicznoprawne.

3. Metodg uzyskania potwierdzenia sald — wediug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.:

1) $rodki pienieZzne zgromadzone na rachunkach bankowych,
2) salda pozyczek i kredytow, obligacje,
3) naleznoéci i zobowiazania wobec kontrahentow.,

§2.
1. Powoluje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Grzegorz Ostrowski- przewodniczacy

2) Pawel Mostowy- czlonek komisji
3) Ewa Czaplicka- cztonek komisji

2. Zespoty spisowe podlegle komisji inwentaryzacyjnej celem przeprowadzenia
Inwentaryzacji zgodnie z harmonogramem zostang powotane odrebnym zarzadzeniem.




3. Ustalam harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w 2016 r. stanowiacy zatgcznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiada za terminowy, sprawny i prawidlowy
przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych.

§ 4.
1. Inwentaryzacja podlega rozliczeniu wedlug stanu ksiegowego ewidencyjnego na dzien 31
grudnia 2016 roku.
2. Arkusze spisowe oraz inne materialy z inwentaryzacji nalezy przekazaé¢ Przewodniczgcemu
Komisji w terminie do 15 stycznia 2017 r.
3. Wyceny oraz ustalenia réznic inwentaryzacyjnych wszystkich sktadnikow majatkowych
nalezy dokona¢ w terminie do 31 stycznia 2017 r.
4. Protokél sporzadzony przez Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej z
przeprowadzonej inwentaryzacji wraz z wnioskiem co do sposobu rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych zostanie przedtozony Wéjtowi Gminy Krzynowloga Mala. Protokét z
wnioskami podlega uprzednio zaopiniowaniu przez Skarbnika, a w przypadku obcigzenia
pracownika réwniez przez Radce Prawnego.

§ 5.

Pracownicy uczestniczacy w spisie odpowiadaja za wiasciwe, dokladne i rzetelne wypelnianie
nalozonych obowiazkéw 1 przeprowadzenie spisu zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 6.

Komisja Inwentaryzacyjna, o ktérej mowa w § 2 pkt 1 ulega rozwiazaniu po wykonaniu
zadan okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr |
do Zarzadzenia nr WGM. 0050..2016
Wajta Gminy Krzynowfoga Mata

z dnia 30 listopada 2016 1.

Harmonogram inwentaryzacji w roku 2016

l.p. | Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, | Skiad zespolu spisowego
inwentaryzacji zinwentaryzowania Tnwentaryzacji | metoda
1 Druki scistego Referat finansow 30-12-2016 Spis z natury Zespot spisowy nr 1
zarachowania,
czeki, kwitariusze
linne
krotkoterminowe
papiery
wartosciowe
2 Materialy Pojazdy, budynek 30-12-2016 Spis z natury Zespét spisowy nr 3
(ole], paliwo Oérgdka'Zc’erYvia, Ur;;ard
; : Gminy, swietlica Kaki
weglel) Mroczki.
3 Wodociagi i Dane ewidencyjne 12-01-2017 Metoda Zespot spisowy nr 4
kanalizacje ksiggowe i ewidengji pordwnania
operacyjnej referatu
Inwestycji, gospodarki
Kemunalnej i Ochrony
Srodowiska
4 Grunty, drogi Dane ewidencyjne 12-01-2017 Metoda Zespol spisowy nr 5
ksiggowe i ewidencji porewnania
operacyjnej referatu
[nwestycji, gospodarki
Kemunainej i Gchrony
Srodowiska
5 Budynki Dane ewidencyjne 12-01-2017 Metoda Zespdt spisowy nr 5
ksiegowe i ewidencji poréwnania
operacyjnej referatu
Inwestycji, gospodarki
Komunalnej i Ochrony
Srodowiska
6 Srodki trwale w Dane ewidencyjne 12-01-2017 Metoda Zespot spisowy nr 4
budowie ksiggowe i ewidencji pordwnania
operacyjnej referatu
[nwestycji, gospodarki
Komunainej 1 Ochrony
Srodowiska
7 Wartosc Dane ewidencyjne 12-01-2017 Metoda Zespdt spisowy nr 3
niematerialne 1 ksiegowe i stanowiska pordwnania
prawie Pracy ds. obronnych,
obrony cywilnej,
zarzadzania
kryzysowego i
melioracyjnych,
informatyk
8 Rozrachunki z Dane ewidencji 12-01-2017 Weryfikacja Zespdlt spisowy nr 1
pracownikami ksiggowe] salda




zobowiazania
wobec
kontrahentow

ksiegowej na dzien
30.11.2016 1.

uzgodnienie
salda

9 Rozrachunki Dane ewidencji 12-01-2017 Weryfikacja Zespot spisowy nr |
publicznoprawne | ksiegowej salda
10 | Srodki pieniezne Wszystkie rachunki 12-01-2017 Pisemne Zespot spisowy nr 2
zgromadzone na bankowe uzgodnienie
rachunkach salda
bankowych
11 | Salda pozyczeki | Wedlug ewidencji 12-01-2017 Pisemne Zespol spisowy nr 2
| kredytow, ksiegowej uzgodnienie
| obligacje salda
12 | naleznosci i Wedlug ewidencji 12-01-2017 Pisemne Zesp6l spisowy nr 2

mgr Jer2y




