
załącŻnik Nr 1

do zarządzenia Nr 381201'|

Wójta Gminy Krzynowłoga Mała
z dnia 1'l lipca 2011r

Regulamin zamóWień Publicznych
w Urzędzie Gminy Krzynowłoga Mała

oraz jednostkach podległych

RozDzlAŁ l
zasady ogólne

sl
llekroć W niniejszym Regu aminie jest mowa o:

a)Kierown]ku zamawiającego ' ndeży plzezto roŻ!mieć Wójta Gminy KŻynowłoga Mała'
b) Komórce IVIerytorycznej - na eży przez to roŻr'rmieć Wyodrębnioną komórkę organiŻacyjną (takŻe

stanowisko pracy jedno- lub wieloosobowe) w zakresie działania której(ego) m]eścj się reilizac;a
konkretnego zamÓwienia publicŻnego'

c) Regulaminie _ na|eży prŻeŻ to rozumieć niniejszy Regu amin ZamóWień Publicznych.
d)Ustawie _ na|eży pŻez to rozumieć Ustawę z dnia 29 stycznia 2oo4 r' Prawo zamóWień

publicznych (Dz.U' z 2010 r Nr 113' paz.759 z póżn zrn')'
e)Wykonawcy _ |a|eży pŻez to roŻumieć osobę flzyczną osobę prawną albo jednostkę

olgan zacy]ną nieposiada]ącą osobowości plawnej, która ubiega się o udzieienie ŻamÓWienia
publicŻnego' która złoŻyła ofertę lub Żawarła umowę W splawie zamóWienia publicznego.

f) zamawiającym - naleŻy plzez to rozumiec Gminę KrŻynowłoga Mała' uj' Kościelna 3' 06_316
Krzynowłoga lMała.

g)zamóW]eniu publicznym ndeŻy pŻez to rozurniec umowę odpłatną zawieaną między
zamawiającyn' a Wykonawcą której pżedmiotem są usługi dostawy ub ioboty budowlane W
Tozumieniu prŻepisóW ustawy Prawo zamóWień publrcznych'

s2
1 Reg!ramin zawiera zasady przygotowania i przeprowadzenia postępowań o udzie]enie ŻamóWienia

publicznego' których Wańośó nie przekracza równowartości 14 ooó euro (do ktÓrych zastosowanje
ma Wyłączenie przedmiotowe określone W pŻepisach art' 4 pki 8 ustawy)'

2 Zasad*Wynikających Ż nrniejsŻego Regu]aminu nie stosu]e s]ę do postępowań o Wartości poniŹej
3.000 PLN

3' Przestrzeganie zasad nlniąsŻego Regu|aminu dotyczy Urzędu Gminy KrŻynowłoga l\4ała oraŻjednostek podległych'

s3
1' za pżygotowanie i przeprowadŻenie postępowania o udŻielenie zamówienia odpowiada Kierownik

ZamaWia]ącego'

2' Kerownik zamawającego rnoŻe pisemnie powierzyć Wykonywanie zastrzeżonych dla niego
cŻynności pracown jkom Zamawiającego'

3. Za przygotowanie l przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamóWienia odpowjadająp'acownlcy ZaTawiająceqo w Żaklesie w.ak'r pow elzono lł'] czynrośc' ' poitępo*". u or".czynraś( zwlą/ane z ol ly'gotowar,eT poslępowanla'
4. zamóWienia publicznego Udzie a Kierownik Zamawiającego
5 Kjerownik Zamawającego moŹe udŻie]ić pełnomocnich/Va do udzielenia zamówienia pub]icznego nazasadach 9!ólnych Wynjkających z przepisów ustawy Ż dnia zs łwietnń lsóa rlKodeks cywilny(Dz U' z 1964r Nr 16' poz' 93 z póŹn. zm')



s4
1' Przed WszcŻęciem postępowania należy każdalazawo oszacować wartość zamÓwienla' w

szczególności w celu ustaIenia, czy istnieje obowiązek stosowania lJstawy.
2. Do ustalenia Wańości zamówienia stosuje się przepisy ań 32-35 Ustawy' Formularz

dokumentujący czynność ustalenra wańości zamóWienia stanowiŻalącznik Nr 1 do Regulaminu'
3' Usialenie wartości zarnóWienia na eŻy do zadań Komórki MerytorycŻnej na rzecz której

ŻamÓwienie ma zostaó udzielone'

s5
1' Postępowanie należy plzygotować i prŻeprowadzić Ż zachowaniem zasad:

a) róWnego traktowania WykonaWcóW blorących udŻiał w postępowan]u'
b) bezstronności i obiektywjŻmu'
c)jawnoŚci'

s6
1' Postępowania przygotowują i prŻeprowadzają właściWe Komórki lvlerytoryczne.
2. za pŻygalawanie i przeprowadzenie postępowania odpowiada Kierownik Komórki MerytorycŻnej'
3' PrŻed podpisaniem umowy o zamówienie pubicŻne prŻeprowadzone postępowanie podlega

zatwierdzeniu przez Klerownika Referatu promocji i Rozwoju

s7
1ldeniyfikacja potrŻeby udzielenia zamówienia pL]blicznego naleŹy do obow]ąŻków Kierownika

Komórki fuIerytorycznej.

2. Komórka A,4erytoryczna dokonuje oceny celowości udzielenia zamówienia Ż punktu WidŻenia
potrzeb Zamawiającego i realizowanych przez nrego Żadań

3' Komórka ]\,4erytoryczna kieruje wniosek o wyraŹenie zgody na udzielenie zamowlenla do
Kierownjka Zamawiającego lub osoby przez niego upoważniónej.

4' Wniosek zaw]era W szczególności okreŚlenie przedmrotu zamóWien]a' merytorycŻne uzasadnienie
koniecŻności dokonania zakupu (będące efektem oceny ce]owości dókońania zamówienia)'
szacunkową wańość przedm]otu zamówienia' przewidtl'aną wartość brutto przedmiotu
zamówienia' inlormację o posiadanych środkach finansowyóh na ten cel, wskazanie pracownika
odpowiedzialnego Ża wstępną ocenę ce owoścj dokonania zakupu i realiŻację zadania' WŻór
!łn os(Ll s[a| oW|,,dJączn'k Nl 2 do RegJlan nJ

5' Wnrosek Wymaga akceptacji Kierownjka Zamawiającego oraŻ głównego księgowego

s8
1Przed udzieleniem zamóWienia naleŻy Wystosowac zapytania cenowe do minimum trzechwykonawcóW świadczących w rarnach prowadŻonej pr.". nich drlał"inoici Josiawy, usługi lubroboty budowlane będące pżedmiotem' zamó]'r'ieni;. zapytanie p"'i"no 

'u"ńi"e 
precyzyjnie ijednoznacznje opisany przedmiot zarnóWienia. FormularŻ ząytanra cenowego siańw załącznik Nr

3 do regLtlaminu.

2. Przedmiotem 
'zapytania rnogą być takze inne nż cena lnformac]e' np' termln wykonania/amów en d o(res gwaranc'i' furKc oralność'

3. Wykonawcy składają ofeńy obejmu]ące inform aci]e wymagane plzez zamawia.jącego'
4' Z {,rykonawcaml klólzv z|ÓŻ\]l o.orly mozna prowaozie negoc'ac,e 

-celen 
ustajenia1alkorzysln e'szvch dla z'amawlaiaceoo Wa-Jrnów zamówlen|a ' FolrlL'a.z Dlotoko,u negocjac,'stanowl zalącznlk Nr 4 do regu amlńu''

5' W wv|ąlkowvch syluac]ach' Je'el' n:ezbęd1e jest natyc1nlastowe wykona'lle ŻamÓwenia
Il:]owf-k 

ŻaTaw'a]ą(ego noze podjąa oeiyzlę ó oostąp'ónlu oJ iu""a 
'"i. 

nl.-"ny. r' * u"r r łn'r ąszego paragraf"
6' Zamówienia udziela się wykonawcy' który złoŹył najkorŻystniejszą ofeńę.
7. z wyboru Wykonawcy' któly złażył najkorŻystnjejszą ofedę spoiząoza slę notatkę sł!Żbową Wq



wzoru stanowiącego załącznik Nr 5 do Regulaminu' zawierającą w szczególności pŻedmiot
zamóWienia' wańość szacunkową zamówienia' informacje o wykonawcach' do których
wystosowano zapytanie cenowe, polównanie ofert' wybór najkorzysiniejszej oferty (nazwę iadres
wykonawcy). Nota&ę służbową spolządza się również do zamówień, do których niejest wymagana
umowa na piśmie'

8' W celu zawarcia umolvy o Żamówienie musi wpłynąć co najmniej jedna ofeńa wykonawcy'

se
1- Umowy o zamówienia' o których mowa w niniejszym rozdziale' pŻekraczające równowańoŚć 3'000

PLN powinny być zawad'e na piśmie. tJmowy o roboty budowlane' bez Względu na wańość'
powinny być zawarte na piśmie.

sl0
1. W przypadku gdy przedmiotem zamóWienia są loboty b!dowlane' umowa dodatkowo musjspełniać

wymogi wskazane w pżepisach ań. 647-B{7 Kodeksu cywilnego.

2' W pżypadku gdy przedmiotem Żamówienia są roboty budowlane, a wykonaw€ pżedstawi do
zaakceptowania umowę z podwykonawcą umowa taka kaŻdońzawo podlega Weryfikacji radcy
praWnego zamaWiającego'

3 W pzypadku niewyrażenia zgody przez Kierownika Zamawiającego na zawarcie pazez wykonawę
umowy z podwykonawcą do wykonawcy kieruie się odpowiednie oświadcŻenie woli w formie
pisemnej w nieprzeklaczalnym terminie 14 dni od dnia prŻedstawienia zamawiającemu umowy z
podwykonawcą Wg Wzoru stanowiącego załącznrk Nr 6 do niniejsŻego Regulaminu'

s t1

Zarządzenie WchodŻiW Źycie od dnia podplsania'

fl,,Jrn' rkl

WOJT



l Załacznik Nl 1

I do ńegulaminu zamówień Publicznych

dnia............................... r.

Udokumeniowani9 szacowania Wartości zamówienia

Wartość zamówienia wynosi ..'''....'' ' ' '.. ' ' '''' '-. PLN.
oszacowania wartości zamówienia dokonano W dniu '.''''''''' .'''''''.'''''''.'''''''''.'''''''''''''..'' na oodstawieI
(pŻykładowe możliWości):

a) kosztorysu inwestorskiego (dotyczy wykonania robót budowlanych);

b) łącŻnej wańości zamóWień tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprŻednich 12 miesięcy
lub w poprzednim rok! budżetowyrn Ż uwzg]ędnienrem zmian ilościowych zamawianych us]ug lub
dostaw olaŻ prognoŻowanego na dany rok średniorocŻnego wskażnika cen towalóW i usług
konsumpcyjnych ogołem;

c) łącznej wartośca zamówień tąo samego rodzaju, których zamawiający zamierza udzielić w terminie
12 miesięcy następujących po pieMszej usłudze lub dostawie;

d)analiŻy cen rynkowych według n]ie]sca rea/izacji zamówienja lub siedziby zamawiającego (ofeńy
internetowe, zapytania telefoniczne, zapytania mailowe itp.);

e) ana|izy cen ofertowych złoŹonych w postępowaniach prowadzonych przez zamawiającego lub
innych zamawiających (działających na terenie dz]ałalności zamawiającego dokonującego
szacunku)' a obejmujących analogiczny pŻedm]ot zamóWien]a'

Podpis osoby dokonującej ustalenia WańoŚci zamówienja

Podpis osoby zatwierdzającej

(Kaeromik zamavJiającego)



IZaĘcznik Nr 2
I do Regulamlnu zamÓWleń Publicznych

, dnia..............................- r.

Wniosek o wyEżenie zgody na udzielenie zamówienia publicznego
o Wańości nieprzekraczające| równowartości 14.oo0 euro

zwracam się z prośbą o wyrażenia zgody na udzielenie zamówjenia publicŻnego o wańości
niepŻekraczając€j równowartości 14.000 euro.

1' Przedmiotem zańówienia jesl '''''' ''' ''''''' '' '

2' Merytoryczne uzasadnienie dokonania zakupu (będące efektem oceny celowości dokonania
zamówienia)l: .' ' '.' ' '.' ' '..

3. WańoŚć zamówienla (netto):'..''..'''.'''..'''''
4. PŻewidyv.,ana cena (wartość zamówienia powięksŻona o podatek od towańW i usług).''..''..''-.'..'..'.
5' Ślodki finansowę przeŹnacŻone na lealizację zamówienia
6' Placownik odpowiedzialny Ża wstępną ocenę celowości dokonania zakupu...'..'' '.'' '.'' '.'' '.'' '..'..'..' ''''.
7' Pracownik odpowiedzialny za rcalizację Żadania ' '.'' '.''.'' '..' '... '...'-...

Akceptuję:

(podpis gł'wn€go k3ięq(Mgo)

Zatwietdzem:

(podp]s Klercwnika zamawiającego)

Na]e4 wskaŻ.c j.ke pol"eby eonÓstlpowr1y oyć zaspohojono oańym Żamów.enEm' skąo l€ polę€by wynlka|ą cry sąNązzń. z eal@.łązadań iednoslłi' cży nE moln6 ch ŻasPokolć w hny - oszczędnie|sŻy -lposób ('nśi.uk;F dia o6o'by 
.

wypehiając€j wnosek' k!óĘ naleł pozostawić w foinulaŹui.



l załącŻnik Nr 3
l do Requlaminu zamÓWeń Publicznych

dnia.-...........-...-............. t

zapytanie cenowe dla zamóWienia publicznego
o wańości nieprŻekraczaiącei róWnowańości l4.000 euro

(d.ne adl6sala Żapytania)

W zwjąŻku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicŻnego o wańości
niepŻekraczająą równowańośca 14.000 euro, Żwracam się z prośbąo plzedstawienie oferty cenowej
wykonaria ŻanóWienia obejmującego''

(opis pż€dmiolu zamóBi€naa)

oprócz ceny proszę również o podanie:

- moŻliwego terminu wykonania zamówienia'

- warunków płatności,

-warunków gwarancji'

(inne in'omacje Mżne dla Żamawiającego)

ofertę zawierającą żądane informacje proszę złożyć do dnia ' ' ' ' ' '. ' '- '.. ' '. '

Dopuszcza się złożen]e oferty]

- w Iormie prsemnej na adres... ....................

{adEs rmawiaią@go)
- Ża pośrednicłwem faksu lub

(nrlaksu)

-za pośrednictwem poczty eleklronlcznel''''.'._;"."_;"';,

W przypadku Wyblania Państwa ofeńy zostaną Państwo poinforrnowan odrębnyrn pismem o teminie
przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.

(podpis K erownik3 zamawiając€go)



I Załącznik Nl4
I do Regulaminu zamówień Publicznych

dnia.............-................. r.

Protokoł z negociacii z wykonawcą zamóWienia publicznego
o wańości nieprzekraczaiącej równowańoścl 14.000 euro

W dniu .'''' .' ''' .. '...' '..'. plzedstawiciel zamawiającego
(dala pżepm*adzonia negocjadi)

(wskazanis pżedst3wici.la Żmawaającego)
oraŻ przedstawiciel wykonawcy '...'...' ' '.' ' '..'..' '.'

{wskaanis pżedslawi.,iela wy(onawcy)
pazeprowadzili negocjacje w celu Żawarcia umowy o zamÓWienie publiczne o Wańości poniżej 14.0o0
euro obejmuJącel

(łskazanie przedmaoluŻamÓwienia)

Uzgodniono następujące warunki realiŻacji zamóWrenia:

- termin realizacji ..........

- warunki płatności

- gwarancla

- inne mające Żnaczenie dla Żamawiającego

PŻedstawiciel Pazedstawiciel
Żamawiającego



l Załącznik Nr 5
I do Regulaminu Zamówień Publicznych

............................., dnia.....................-......... r.

Notatka służbowa z Wyboru Wykonawcy zamówienia publicznego
o Wańości nieprzekraczaiącej róWnowańości 14.ooo euro

'1' PrŻedmiot zamÓWienia:

2' Wartośó zarnÓwjenia Wynosiła:

_' 
3' Zapytanie cenowe skierowano do następujących Wykonawców: ''...''.''''''''.

4' Uzyskano następujące Warunki realizacji Żadania (porównanie ofert):

5' Najkożystniejszą ofeńę złożył:

(podpis p.acownika odpowiedziatnego
mello.rcznie)

Zatwierdzam:

(podpls Kieownika Referatu promocji i
RoŻwoju)



l zaĘcznlk N.6
l do Regulaminu zamÓwień Publicznych

oświadcz€ni€ woll o niewyrażeniu zgody
na zawarcie priz€z wykonawcę głównego umowy z podwykonawcą

Dziatając na podsbwie plzeplsów art.647 s 2 ustawy z dnig 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz.U' Nr 16' poz. 93 z późn. zm.), oświadcŻam W imieniu inwes!ora''..''

(w!k 2ani. zam.łiahcego)
że nie wyraża on zgody na zawarcie Umowy o wykongnie robót budowanych pomiędzy..'''.'..''..''.''.''.''

(u,skaanle wykonavcy)
a podwykonawtą'........

(vBk4nl€podw/onawcy) _
którg została pŻędstaw|on€ / któę ptojekt został przedstaw:ony' inwestorowi W dnlu

w trybie przepisów ań. 647 s 2 Kodeksu cywilnego.

Powody:

(podpil Kl€roMika z.mawlaiąc€lo)


