
zaŻądzenle Nl 4312011
Wójta Gminy KrŻynowłoga Mała

z dnia 19 lipca 2011r

w sprawie Żmiany załącznika Nr 2 do zarządzenia Nr 10/2011 Wójta Gminy Kżynowłoga N]ała

z dnia 1 lutego 2011r w sprawie szczegółowych zasad lnstrukcji Kancolaryjnej
dla UrŻędu Gminy Krzynowłoga Mala

Na podstawie ań' 30 ust'1 i art 33 ust'1 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorządzje gminnyrn (t'j' Dz'
U' z 2oo1r Nr 142' poz' 1591 ze zm.) w Żwiązku z sl ust'3' s42 ust.3 oraz s2 ust'1 lnstrukcji
Kancelaryjnej stanowiącej zalącznik Nr 1 do Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnaa 18

stycznia 20'11r w sprawie instrukcji kancelaryjnej' jednolitych rzeczowych wykazów akt olaz instlukcji
W sprawie olganzacji i Żakresu dŻia]ania archiwów zakładowych (Dz' U' z 2011l' Nr 14' poz'67)

zarządzam, @ następuje:

s1
Zmenia się za]ącznik Nl2dozaządzeniaNl10i2011Wójta Grn]ny KrŻynowłoga NIała z dnia 1 ]utego

2o11r w sprawie szczegółowych zasad lnstrukcji Kancelaryjnej dla Użędu Gminy Krzynowłoga Mała
dotyczącego wŻorów blankietów korespondencyjnych' pieczęci nagłówkowych i pieczęcido podpisu w
organach Gminy KrŻynowłoga [łała w następujących punktach:

1. W pkt'1. 
''Wzory blankietóW korespondencyjnych pieczęci nagłówkowych oraz p]eczęci

poplsowych stosowanych W sprawach naleŻących do kompetenc]i gminy'' Żmienia się:

1) naglóWkowa:

Gm na KrŻynowłoga Mała
!l' Koście na 3

06-316 Krzynowłoga Ma]a
NlPr 7611524960 Regon: 550667847

2) podpisowal
WÓJT

mię i nazwisko

2' w pkt'7 ,'Blankiety korespondencyjne lub pieczęcie nagłóWkowe oraz pieczęcie podpisowe
w sp€Wach należących do kompetencj Wójta'' zm en]a się]
2) podpisowa:

WÓJT
imię inazwisko

3 usL]wa się pkt'8 ,,Blankiety korespondencyjne pieczęcie nagłÓwkowe olaz p]eczęcie
podpisowe W sprawach należących do kompetenc] zastępcy Wójta'''

4 W pkt 9 
'B|ankiety 

korespondencyjne i pieczęcie nagłóWkowe oraz pieczęcie podpisowe w
decyzjach administracyjnych ] podatkowych z upoważnienia wójta'' Żmienia się:
2) podplsowa:

Z Up WÓjta

imię i nazwisko
Sekretarz Gm ny

z up' Wójta

imię i nazwisko
Stanowisko

5 w pkt 10 'Blankiety korespondencyjne i pieczęcie nagłóWkowe oraz piecŻęcie podpisowe
w sprawach zalatwianych z upoważnienia wójta' zmienia się:
2) podpisowa:

Z up. WÓ]ta

imię i nazwisko
sekretaż Gminy



lub też:
2) podpi6owE:

z up. wójta

imię i nazvirisko
Sekretiatz Gminy

s2

PoŻostgłe zaPisy w zaĘczniku Nr 2 do zalządzenia Nr 1012011 Wójta Gminy Krzynowlbga Mala z
dnia 1 lutego 2011r W sprawie szczegółowych zasad |nsuukcji Kancelaryjnej dla Urzędu Gminy
KE ynMoga Mała nie Ulegajązmignie.

s3

Wykonanie zaządzenia powieża 8ię sekr€bżowi Gminy.

s4

zaŻądzenie wchodzi z dniem podpisania.

vÓJT

nerffi''-ąn sacłan,ski

RADCA P hWNY

rylićz] ,b
.qll


