Zarzadzenie Nr 43/2011
Wojta Gminy Krzynowloga Mata
z dnia 19 lipca 2011r

w sprawie zmiany Zatacznika Nr 2 do Zarzadzenia Nr 10/2011 Wéjta Gminy Krzynowloga Mata
z dnia 1 lutego 2011r w sprawie szczegétowych zasad Instrukcji Kancelaryjnej
dla Urzedu Gminy Krzynowioga Mata

Na podstawie art. 30 ust.1 i art. 33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym (tj. Dz.
U. z 2001r Nr 142, poz. 1591 ze zm.) w zwigzku z §1 ust.3, §42 ust.3 oraz §2 ust.1 Instrukcji
Kancelaryjne] stanowigcej zalgcznik Nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011r w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011r, Nr 14, poz.67)
zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zmienia sie zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 10/2011 Wejta Gminy Krzynowloga Mata z dnia 1 lutego
2011r w sprawie szczegotowych zasad Instrukcji Kancelaryjnej dla Urzedu Gminy Krzynowioga Mata
dotyczacego wzordw blankietow korespondencyjnych, pieczgci nagtowkowych i pieczeci do podpisu w
organach Gminy Krzynowloga Mata, w nastgpujgcych punktach:
1. w pkt.1. Wzory blankietéw korespondencyjnych i pieczeci nagtowkowych oraz pieczeci
popisowych stosowanych w sprawach nalezacych do kompetencji gminy” zmienia sie:

1) nagiowkowa:

Gmina Krzynowtoga Mata
ul. Koscielna 3
06-316 Krzynowtoga Mata
NIP: 7611524960 Regon: 550667847
2) podpisowa:
WOJT
imig i nazwisko

2. wpkt.7 Blankiety korespondencyjne lub pieczecie nagtdwkowe oraz pieczecie podpisowe
w sprawach nalezacych do kompetencji wojta” zmienia sie:
2) podpisowa:
woJT
imie i nazwisko

3. usuwa sie pkt.8 ,Blankiety korespondencyjne i pieczecie naglowkowe oraz pieczecie
podpisowe w sprawach nalezacych do kompetencji zastepcy wojta”.

4. w pkt.9 ,Blankiety korespondencyjne i pieczecie nagiowkowe oraz pieczecie podpisowe w
decyzjach administracyjnych i podatkowych z upowaznienia wojta” zmienia sie;
2) podpisowa:

Z up. Wojta Z up. Wojta
imig i nazwisko imie i nazwisko
Sekretarz Gminy Stanowisko

5. w pkt.10 ,Blankiety korespondencyjne i pieczecie nagléwkowe oraz pieczecie podpisowe
w sprawach zatatwianych z upowaznienia wojta” zmienia sie:
2) podpisowa:
Z up. Wojta

imie | nazwisko
Sekretarz Gminy



lub tez:
2) podpisowa:
Z up. Woijta

imig i nazwisko
Sekretarz Gminy
§2

Pozostale zapisy w Zatgczniku Nr 2 do Zarzadzenia Nr 10/2011 Wojta Gminy Krzynowioga Mata z
dnia 1 lutego 2011r w sprawie szczegotowych zasad Instrukcji Kancelaryjnej dla Urzedu Gminy
Krzynowioga Mata nie ulegajg zmianie.

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§4
Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.
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