Zarzgdzenie Nr19/2009
Wojta Gminy Krzynowloga Mala
z dnia 27 lutego 2009 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Krzynowlodze Malej.

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U. Nr 142, poz. 1591 ze zm. ) zarzadzam , co nastgpuje:

§ L

W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy w Krzynowlodze Malej /ze zmianami /
stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia Wojta Gminy Krzynowloga Mata Nr 62/07 z dnia 26 lipca
2007 roku wprowadza si¢ nastepujace zmiany :

1. W rozdziale IIT ,, Ogélne zasady funkcjonowania i struktura organizacyjna Urzedu” .
w § 9 ust. 1 pkt 5) otrzymuje nowe brzmienie :
.Urzad Stanu Cywilnego, Ewidencji Ludnosci i Dowodéw Osobistych, ktéry przy
oznakowaniu spraw uzywa symbolu SO,
2. W rozdziale IV ,, Zadania i kompetencje poszczeg6lnych komérek organizacyjnych Urzedu”
§ 14 ust.4 oraz pktod 1 do9 otrzymujq nowe brzmienie:
Do zakresu dziatania Urzedu Stanu Cywilnego, Ewidencji Ludnoéei i Dowodéw
Osobistych nalezy realizacja zadan wynikajacych z przepiséw prawa o aktach stanu
cywilnego, kodeksu rodzinnego i opiekuriczego, ustawy o zmianie imion i nazwisk,
ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych, a w szczegdlnosci:
1) rejestracja urodzen, malzenstw, zgondw,
2) prowadzenie i aktualizacja ksiag stanu cywilnego,
3) prowadzenie akt zbiorowych,
4) przyjmowanie oswiadczen woli:
a) o wstapieniu w zwiazek malzenski,
b) o uznanie dziecka,
¢) o nadaniu dziecku nazwiska meza matki,
d) o zmianie imienia (imion ) dziecka,
e) o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem malzefistwa rozwiazanego
prawomocnym wyrokiem sadu,
5) wydawania odpiséw z ksiag stanu cywilnego i zadwiadczen o braku akt w ksiggach i
o ksiggach utraconych,
6) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach :
a) umiejscowienia aktu sporzadzonego za granica,
b) uzupelnienia tresci aktu,
¢) odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego,
d) sprostowanie oczywistego blgdu pisarskiego w akeie stanu cywilnego,
e) skrocenie terminu do zawarcia zwigzku malzenskiego,
f) zmiany imion i nazwisk,
7) wydawanie zaswiadczen o mozliwosci prawnej obywatela polskiego do zawarcia
malzeristwa za granica,
8) udostepnienie na podstawie zezwolenia ksiag stanu cywilnego do wgladu,
9) organizowanie uroczystosci zwigzanych z jubileuszami pozycia malzenskiego,
10) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych,
awtym:
a) prowadzenie ewidencji ludnosci,




b) przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawach zameldowania i
wymeldowania,

¢) przesylanie dyrektorom szkét informacji o aktualnym stanie i zmianach ewidencji

dzieci, wykazéw zgonéw dla Urzedu Skarbowego oraz dla innych podmiotow,

d) wydawanie dowod6w osobistych,

11) prowadzenie spraw zwiazanych z aktualizacja zmian w zbiorach meldunkowych
oraz zbioru PESEL,

12) prowadzenie i aktualizacja stalego rejestru wyborcéw oraz sporzgdzanie spisu
wyborcow i prowadzenie innych prac na rzecz wyboréw przewidzianych prawem
wyborczym,

13) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych,

14) wspélpraca przy prowadzeniu spisow statystycznych,

15) prowadzenie spraw wynikajacych z przepiséw prawa o stowarzyszeniach,
zgromadzeniach, zbiérkach publicznych,

16) wspélpraca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego z Szefem Krajowego Centrum
Informacji Kryminalnych w zakresie niezbednym do realizacji jego ustawowych
zadan,

17) opracowywanie zakreséw czynnosci dla podleglych pracownikéw,

18) biezacy nadz6r nad wykonywaniem zadan przez podleglych pracownikéw,

19) wspélpraca z organami sprawiedliwosci i $cigania w zakresie utrzymania
bezpieczeristwa i porzadku publicznego,

20) przygotowywanie okresowych analiz, ocen, informagji i sprawozdan,

21) wspéldziatanie z organami samorzadowymi i organizacjami spolecznymi,

22) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wiita.

§2.

Zataeznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Krzynowlodze Malej
pt”Struktura Organizacyjna Urzedu Gminy w Krzynowlodze Malej” otrzymuje brzmienie okreslone
w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, cé/> Y
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