ZARZADZENIE NR 29 /2009
Woéjta Gminy Krzynowtoga Mata
z dnia 18 marca 2009 roku

w sprawie organizacji sposobu przekazywania przez poszczego6lnych pracownikéw
informaciji publicznych do publikacji droga elektroniczng

Dziatajgc na podstawie art. 33 ust. 3 i ust 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 o
samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 roku, nr 142, poz. 1591 ze zmianami),
zarzadzam co nastepuje:

§1
Wyznaczam Kierownika Referatu Promocji i Rozwoju jako osobe nadzorujacg i
koordynujaca sprawy zwigzane z publikacjg informacji drogg elektroniczng na nizej wymienionych
stronach i czasopismach:
1. Strona Podmiotowa Biuletynu Informaciji Publicznej Urzedu Gminy Krzynowtoga Mata,
2. Strona Gminy Krzynowtoga Mata,
3. Pozostate, niewyszczegodlnione strony internetowe prowadzone przez Urzad Gminy
Krzynowtoga Mata oraz jednostki podlegte i nadzorowane,
4. Kwartalnik Gminy Krzynowtoga Mata,

Inne okazjonalne wydawane czasopisma i broszury.

§2
Powierzam Kierownikom Referatéw Urzedu Gminy, pracownikom zatrudnionym na
samodzielnych stanowiskach pracy a takze Dyrektorom i Kierownikom jednostek podlegtych i
nadzorowanych obowigzki natozone ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informac;ji
publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198) na Wdjta Gminy Krzynowtoga Mata w zakresie dziatalnosci

poszczegolnych referatdw.

§3
Obowiazki wynikajgce z § 2 kierownicy referatéw, pracownicy na samodzielnych
stanowiskach pracy a takze dyrektorzy i kierownicy jednostek podlegtych i nadzorowanych beda
realizowali w szczegdlnosci poprzez:
* udostepnianie informacji fakultatywnych wymienionych w art. 6 ust. 1 ustawy wymienione;j
w § 2, a takze innych nie wymienionych w tym artykule, a waznych dla spoteczno$ci
lokalnej na stronach internetowych i czasopismach wyszczegolnionych w § 1.
* nadzoér i koordynacje przekazywania informacji przeznaczonych do publikacji przez
podlegtych pracownikdéw odpowiedzialnych za ich wytworzenie Ilub bedgacych w ich
posiadaniu.

e oznaczanie informaciji przeznaczonej do publikacji danymi okreslajgcymi tozsamos$¢ osoby,



ktéra wytworzyta informacje i odpowiada za tresc¢ tej informaciji oraz czasu jej wytworzenia,

§4
Wyznaczam stanowisko informatyka jako odpowiedzialnego za elektroniczng publikacje na
stronach prowadzonych przez Urzad Gminy Krzynowtoga Mata informacji otrzymanych od oséb

upowaznionych do ich publikaciji.

§5

1. Informacja przeznaczona do publikacji powinna by¢ przekazana bez zbednej zwtoki osobie
odpowiedzialnej za publikacie w formie elektronicznej pocztg elektroniczng, Iub
bezposrednio na elektronicznych nosnikach danych.

2. W przypadku gdy istotne znaczenie ma zachowanie oryginalnego uktadu i tresci (uchwaty,
zarzadzenia), informacja przekazana powinna by¢é w formacie pdf bezposrednio
wyeksportowanym z programu w ktérym zostata utworzona.

3. W przypadku gdy, zachowanie oryginalnego ukfadu i tresci nie jest wymagane (informacje,
ogtoszenia itp.), informacja powinna by¢ dostarczona w pliku tekstowym edytora
tekstowego lub pdf wyeksportowanym z edytora w ktérym powstata.

4. W uzasadnionych przypadkach, gdy informacja przeznaczona do publikacji istnieje
wytgcznie w formie papierowej lub w plikach graficznych i pdf zawierajgcych skan

dopuszczalne jest przekazanie jej do publikacji w takiej formie w jakiej istnieje.

§6
W celu usprawnienia publikacji informacji na stronach internetowych prowadzonych przez
Urzad Gminy Krzynowtloga Mata, poszczegoinym uzytkownikom mogg by¢ nadawanie

indywidualnych loginy i hasta uprawniajace do publikaciji i edycji informacji.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



