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Zarzadzenie Nr WGM.0050.82.2014
Wéjta Gminy Krzynowloga Mala
z dnia 18 grudnia 2014 r.

w sprawie: szczegolowych zasad rachunkowosci stosowanych przy realizacji projektu pan.
,,Poprawa bezpieczenstwa i efektywnoSci energetycznej poprzez termomodernizacje
obiektéw uzyteczno$ci publicznej w gminach Péinocnego Mazowsza”
wspélfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
priorytetu IV ., Srodowisko, zapobieganie zagrozeniom i energetyka.

Dzialania 4.3. ,,Ochrona powietrza, energetyka.”

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2007-2013

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
( tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z péin. zm.), § 6 ust. 2 Rozporzqdzenia Minisira
Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz plandw
kont dla budzetu parstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz pahstwowych jednostek budietowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( tekst jednolity : Dz. U. z 2013 r.
poz. 289, z pézn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie szczegétowa dokumentacje opisujaca zasady (polityke) rachunkowosci,
zakladowy plan kont, instrukcje obiegu i opisu dokumentéw, procedury kontroli finansowe;
érodkéw otrzymanych na dofinansowanie Projektu pn. ,Poprawa bezpieczefistwa i
efektywno$ci energetycznej poprzez termomodernizacj¢ obiektéw uzytecznosci
publicznej w gminach Pélnocnego Mazowsza” wspéifinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego realizowanego przez Gming Krzynowloga Mala w
brzmieniu stanowigcym zalgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Zobowiazuje sie wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ z trescig zarzadzenia i scistego
stosowania.

§3

Zobowiazuje sie Skarbnika Gminy do stalej kontroli prawidlowosci stosowania zarzadzenia.

§4
Wykonanie zarzagdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§5
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje na czas realizacji projektu
.Poprawa bezpieczenstwa i efektywnosci energetycznej poprzez termomodernizacjg obiekiow
uzytecznosci publicznej w gminach P6éinocnego Mazowsza™.
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Zatacznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr WGM.0050.82.2014
Wojta Gminy Krzynowloga Mala
z dnia 18 grudnia 2014r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI,
ZAKEADOWY PLAN KONT ORAZ ZASADY KONTROLI I OBIEGU
DOKUMENTOW KSIEGOWYCH
WRAZ Z PROCEDURA KONTROLI ZARZADCZEJ PROJEKTU
W GMINIE KRZYNOWELOGA MALA

Regionalny Program Operacyjny Wojew6dztwa Mazowieckiego 2007 — 2013
Wspélfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego

Numer i nazwa priorytetu
Priorytet IV: Srodowisko, zapobieganie zagrozeniom i energetyka

Numer i nazwa dzialania
4.3. Ochrona powietrza, energetyka.

Tytul projektu
. Poprawa bezpieczenstwa i efektywnosci energetycznej poprzez termomodernizacjg obiektow

uzytecznosci publicznej w gminach Péinocnego Mazowsza™.

Numer umowy
RPMA.04.03.00-14-102/10-00 z dnia 15 listopada 2012 roku zmienionej aneksem nr

RPMA.04.03.00-14-102/10-01 z dnia 22.02.2013r., aneksem nr RPMA.04.03.00-14-102/10-
02 z dnia 11.10.2013 r., aneksem nr RPMA.04.03.00-14-102/10-03 z dnia 17.01.2014 r.,
aneksem nr RPMA.04.03.00-14-102/10-04 z dnia 18.06.2014 r. oraz aneksem nr
RPMA.04.03.00-14-102/10-05 z dnia 17.12.2014 1.

Okres realizacji projektu
01.01. 2007 roku — 31.12.2014 roku (rzeczowo) — 31.12.2014 roku (finansowo).

Termin realizacji projektu moze ulec zmianie na wniosek stron umowy.

Wprowadza sie nastepujace zasady wyodrebnienia w dokumentacji Gminy Krzynowloga
Mata projektu ,Poprawa bezpieczenstwa i efektywnosci energetycznej poprzez
termomodernizacje obiektow uzytecznosci publicznej w gminach P6éinocnego Mazowsza™.

I. ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI

1. Gmina Krzynowloga Mata prowadzi rachunkowos$¢ zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2013, poz. 330 ze zm, z
uwzglednieniem zasad zawartych w Rozporzadzeniu Ministra Finanséow z dnia 05
lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakltadéw budzetowych, panstwowych funduszy
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celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128 poz. 861 ze zm.), a takze z
uwzglednieniem regulacji wprowadzonych niniejszym zarzadzeniem w celu

ewidencji operacji zwigzanych z realizacjg projektu wspétfinansowanego ze srodkow

Funduszu Spéjnosci, budzetu panstwa i budzetu samorzadowego.

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie z uwzglgdnieniem zasad wynikajacych z umowy o
dofinansowanie projektu oraz z uwzglednieniem wiasciwych przepisow i wytycznych
okreslonych w podstawie prawnej umowy o dofinansowanie projektu.

. Projekt realizowany jest w partnerstwie na podstawie umowy z dnia 28.10.2010 r.

Partnerami Gminy Krzynowltoga Mata, w projekcie sa:
- Gmina Jednorozec, ul. Odrodzenia 14, 06-323 Jednorozec
- Gmina Chorzele, ul. Ogrodowa 7, 06-330 Chorzele.

Dla potrzeb projektu wyodrebniono w Banku Spoéidzielczym w Przasnyszu
o/Krzynowloga Mata, dwa rachunki bankowe:

1) nr 79 8924 0007 0010 1114 2001 0150 — dla $rodkéw otrzymywanych w formie
zaliczek

2) nr 09 8924 0007 02010 1114 2001 0149 — dla srodkéw wiasnych oraz refundacji.

Pracownicy dziatlu finansowo — ksiggowego zobowiazani sa dokonywaé pelnych,
biezacych i uzgodnionych ksiggowan operacji gospodarczych w celu zapewnienia
rzetelnego przedstawienia przeplywdow finansowych zwiazanych z realizacja projektu.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim, w siedzibie Urzedu Gminy, ul.
Koécielna 3, 06-316 Krzynowloga Mala w sposob biezacy, przy zapewnieniu ich
bezblednosci, rzetelnosci i sprawdzalnosci. Ewidencja operacji gospodarczych
odbywa si¢ na najnizszym poziome analityk przewidzianym w zdefiniowanym dalej
planie kont przy uzyciu programu komputerowego KSIEGOWOSC BUDZETOWA,
ktorego autorem jest firma Uslugi Informatyczne Info System, Tadeusz i Roman
Groszek, 05-119 Legionowo. Opis dziatania programu znajduje sie w instrukcji
eksploatacyjnej do programu. Program posiada haslo zabezpieczajace dostep do
wprowadzania danych okreslone przez administratora programéw. W programie
wystepuje rowniez mozliwos¢ archiwizowania danych na magnetycznych nosnikach
informac;ji (ptyty CD).

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, natomiast okresem sprawozdawczym jest
okres ustalony we wilasciwych przepisach o sprawozdawczosci a takze okresy, o
ktérych mowa w umowie o dofinansowanie projektu.

II.ZAKEADOWY PLAN KONT

1. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Wprowadza si¢ nastgpujace zasady prowadzenia odrebnej ewidencji ksiggowej dla projektu:

Dzial:

900

Rozdziat: 90095
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Zgodnie z rozporzagdzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207 ze zmianami) czwarta cyfra
dodana do paragrafu rodzajowego wskazuje Zrédlo pochodzenia érodkéw finansowych i
zrédto sfinansowania wydatku.

W zwiazku z powyzszym do ewidencji realizacji projektu stosuje si¢ odpowiednio:

- cyfre ,,7” do wydatkéw finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach budzetu srodkéw europejskich

- cyfre .97 do wydatkéw finansowanych z budzetu samorzadowego.

2. ORGAN FINANSOWY GMINY KRZYNOWLOGA MALA

W ksiggach Organu Finansowego Gminy Krzynowloga Mala zapisy ksiggowe dokonywane
sa W rejestrze na wyodrebnionych kontach przy uzyciu programu komputerowego Firmy
U. L. Info System na podstawie:
a) wyciagéw bankowych z wyodrebnionych rachunkéw Organu Finansowego,
b) sprawozdan RB 28 Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej o zrealizowanych
wydatkach,
c¢) sprawozdan RB 27 Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej o zrealizowanych
dochodach,
d) polecen ksiegowania dla operacji zwiazanych z ewidencja planu finansowego projekitu,
e) polecen ksiggowania dla operacji zwigzanych z okresowym przeksiggowaniem
dochodéw i wydatkow projektu.
W ksiedze Organu Gminy Krzynowloga Mala prowadzi sie wyodrebniong ewidencj¢
ksiegowa w zakresie realizacji Projektu poprzez wyodrebnienie kont analitycznych.

Plan kont dla organu (BUDZET GMINY)

Konta bilansowe

133-10 Rachunek budzetu (refundacja)

133-13 Rachunek budzetu (zaliczka)

222-10 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223-10 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

240-3 Pozostate rozrachunki

901-1 Dochody budzetu

902-2 Wydatki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

Opis ksiggowan w organie:

L.p. Tres¢ Wn Ma
i Wplywy $rodkéw pienigznych z tytutu refundacji wezesniej 133-10 240-3

poniesionych wydatkow zrealizowanych z dochoddéw
budzetu na wyodrebniony rachunek budzetu

2.  Wplyw dofinansowania (zaliczki) na wyodrgbniony 133-13 222-10
rachunek budzetu
3. Srodki wiasne na realizacj¢ projektu przelane na 133-10 133-1

wyodrebniony rachunek projektu

4. Przekazanie refundacji dla gminy partnerujace; 240-3 133-10
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5 Wyplaty bezposrednie zwigzane z realizacjg projektuw  223-10 133-10
ramach wktadu whasnego lub dotacji 133-13
6 Ksiegowanie zrealizowanych dochodow na podstawie 222-10 901-1
miesiecznych sprawozdan Rb-27S sporzadzonych przez (klasyfikacja
~ jednostke budzetowa)
7 Ksiegowanie zrealizowanych wydatkow na podstawie 902-2 223-10
miesiecznych sprawozdan Rb-28S sporzadzonych przez (klasyfikacja
jednostke budzetowa)
8. Przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodow 901-1 961
budzetu pod datg 31.12
9. Przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku wydatkéw pod 961 902-2
datg 31.12

3. JEDNOSTKA BUDZETOWA - URZAD GMINY

W Urzedzie Gminy prowadzi si¢ wyodrgbniong ewidencje ksiegowa w zakresie realizacji
Projektu poprzez wyodrebnienie kont analitycznych.

Konta bilansowe

Zespot 0 Majgtek trwaly
011 -1 Srodki trwate
071 Umorzenie $rodkéw trwalych

080 -14-102 Srodki trwate w budowie

Zespol 1 Srodki pienigzne i rachunki bankowe
130- 14-102 Wyodrebniony rachunek biezacy jednostki

Zespol 2 Rozrachunki i roszczenia
201 -14-102-X (X — kontrahent) Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Zespol 7 Przychody i koszty ich uzyskania
720 -14-102  Przychody z tytutu dochodéw budzetowych (dotacja z MF- zaliczka)

Zespol 8 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800-14-102 Fundusz jednostki

810-14-102 Dotacje budzetowe , platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe
975-5-47 Wydatki strukturalne

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
9299 Zaangazowanie wydatkow przysztych okresow
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Opis ksiggowan w jednostce:

L.p.
1

wn

9.

10.

i 13

Tres¢ Wn Ma
Przyjecie na stan srodkow trwatych prowadzonej w ramach
projektu dziatalnosci inwestycyjnej na podstawie

wystawionego dowodu OT 011-1 080 -14-102
Warto$¢ robot i ustug wynikajaca z otrzymanych faktur na
realizacj¢ zadania-inwestycji. 080-14-102 201-14-102-x

Wydatki na realizacje projektéw finansowane wkladem
wilasnym, wydatkow niekwalifikowanych i objetych
wkladem z budzetu panstwa (réwnolegle do zapisu 223-

10/133-10). 201-14-102-X130-14-102
Rownolegte do wydatkéw majatkowych zaksiggowanie
srodkéw na inwestycje. 810-14-102 800-14-102

Przeksiegowanie na koniec roku srodkéw na inwestycje ~ 800-14-102  810-14-102
Na koniec okresu sprawozdawczego nie wystgpuje saldo na

rachunku. Saldo konta 130-14-102 w zakresie 130-14-102 800-14-102
zrealizowanych dochodéw i wydatkéw podlega

przeksiggowaniu na konto 800-14-102:

-na podstawie kwartalnych sprawozdan Rb- 27S obroty

strony Wn sg przeksiggowywane na koniec okresu

sprawozdawczego na strong Wn konta 800-14-102,

-na podstawie kwartalnych sprawozdan Rb- 28S obroty

strony Ma konta 130 sg przeksiegowywane na koniec

okresu sprawozdawczego na stron¢ Ma konta 800-14-102.

Wptyw dotacji (zaliczki) z MF na wyodrebniony rachunek 130-14-102  720-14-102
bankowy na podstawie WB -po wprowadzeniu klasyfikacji

budzet (réwnolegle do zapisu 133-10/222-10)

~ Przeksiggowanie na koniec roku przychodéw budzetowych 720-14-102 860

Przeksiggowanie w nastgpnym roku pod datg przyjecia

bilansu dodatniego wyniku za rok poprzedni 860 800-14-102
Przeksiegowanie w nastepnym roku pod datg przyjecia

bilansu ujemnego wyniku za rok poprzedni 800-14-102 860
Zaangazowanie wydatkow roku biezacego (ewidencja 998

pozabilansowa). Zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢
umoéw, decyzji 1 innych postanowien, ktérych wykonanie
spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych
w ramach poszczegélnych projektéw w roku biezacym.
Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest
wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego. Na
koniec roku konto 998 nie wykazuje salda-zaksiegowanie
po stronie Ma na koniec roku rownowartosci
sfinansowanych wydatkéw w ramach poszczeg6lnych
projektow w danym roku budzetowym

Zaangazowanie wydatkéw przyszlych okresow (ewidencja 999
pozabilansowa). Zobowigzania wynikajace z zawartych w
biezacym roku uméw, ktére w catosei lub w czescei
spowodujg dokonanie wydatkéw budzetowych z funduszy
pomocowych w przysztych latach. Ewidencja szczegétowa
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do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego z wyodrebnieniem
planu niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku konto
999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysztych.
12. Wydatki strukturalne 975-5-47

IIL. OBIEG, OPIS I KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH.

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidiowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych.

2. Platnosci dokonywane sa za pomoca elektronicznego systemu bankowego, na podstawie
dokumentéw ksiegowych stwierdzajacych konieczno$¢ dokonania w/w przelewu.
Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wyciag bankowy.

3. Podstawg ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiggowe -oryginaty. W ewidencji
zarébwno organu jak i jednostki zdarzenia gospodarcze zwiazane z realizacja projektu
ksiegowane beda chronologicznie na podstawie jednego dowodu ksiggowego.

4. Procedura dokonywania ptatnosci za wykonane roboty i ustugi w ramach realizowanego
projektu obejmuje etapy:

a) rejestracje wplywu faktury (z protokotem odbioru) lub innego dowodu ksiggowego i
oznaczenie daty wptywu,

b) kontrole merytoryczna (rzeczowa) ktora polega na sprawdzeniu, czy: dokument zostal
wystawiony przez wiasciwy podmiot, planowana operacja gospodarcza znajduje
potwierdzenie w zalozeniach zatwierdzonego planu finansowego, dokonana operacja
gospodarcza byla celowa, dane zawarte w dokumencie odpowiadajg rzeczywistosci, j.
dane dotyczace wykonania rzeczowego faktycznie zostaly wykonane w sposéb
rzetelny i zgodnie z obowiazujacymi normami, zostala zawarta umowa (zlecenie) na
operacje, ktora jest dokumentowana tym dowodem ksieggowym, zastosowane ceny i
stawki sg zgodne z zawartymi umowami (zleceniami) lub innymi przepisami
obowigzujgcymi w danym zakresie, zdarzenie gospodarcze przebiegalo zgodnie z
obowigzujgcym prawem, a w szczegolnosci z ustawg prawo zamoéwien publicznych,

¢) kontrole formalno-rachunkowa faktury lub innego dowodu ksiggowego — ktéra polega
na sprawdzeniu czy dowody zostaly wystawione w sposéb technicznie prawidiowy
oraz czy ich dane liczbowe nie zawieraja bledow rachunkowych. Polega ona w
szczegoblnosei na sprawdzeniu, czy:

— dowdd ksiegowy odpowiada wymogom okreslonym w . Instrukeji kontroli i obiegu
dokumentéw ksiegowych” ktéra stanowi zalacznik obowiazujacej dokumentacji
opisujacej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci

— dowdd jest wolny od bledéw rachunkowych,

— dowdd posiada przeliczenie na walute polska, jezeli opiewa na walute obca,

— dokonano w sposob prawidtowy przeliczenia dowodu wystawionego w walucie obcej
na walute polskg (jezeli takiego przeliczenia brak, to kontrolujacy pod wzgledem
formalno-rachunkowym dokonuje takiego przeliczenia).
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d) zatwierdzenie dowodéw ksiegowych - po zakonczeniu czynnosci kontrolnych dowody
ksiegowe uznane za prawidlowe kieruje si¢ do akceptacji. Akceptacji dokonuje
Skarbnik Gminy oraz Wéjt lub Sekretarz Gminy.

e) dokonanie platnosci — prawidlowo opisane, sprawdzone i zatwierdzone dowody
ksiegowe sg przekazywane do kasy w celu sporzadzenia dyspozycji przelewu.
Platno$¢ nastepuje w terminie okreslonym w umowie w formie elektronicznej po
zatwierdzeniu przelewow zgodnie z karta wzoréw podpisow.

f) dekretacje — dowody podlegaja dekretacji i zaksiggowaniu zgodnie z obowiazujacg w
gminie dokumentacja opisujaca przyjete zasady (polityke) rachunkowosci.

5. Wszystkie dowody ksiegowe dotyczace projektu musza by¢ szczegdlowo opisane przez
pracownika merytorycznie odpowiadajacego za realizacje projektu i zawiera¢ co najmniej:
a) nazwe projektu i nr umowy,
b) nazwe programu, w ramach ktorego projekt jest wspotfinansowany,
¢) kategorie wydatku i wskazanie podziatu finansowania na koszty kwalifikowane i
niekwalifikowane,
d) informacje jaka kwota wydatkéw finansowana jest ze srodkéw pomocowych a jaka ze
srodkéw wiasnych.
e) informacje, iz wydatek nie zostal podwojnie sfinansowany
6. Wykaz 0séb upowaznionych do dokonywania kontroli pod wzgledem merytorycznym oraz
formalno-rachunkowym stanowi Tabela do .Instrukcji Kontroli i Obiegu Dokumentow
Ksiggowych”, ktéra stanowi zalacznik obowiazujacej dokumentacji opisujacej przyjete
zasady (polityke) rachunkowosci.
Fakt dokonania wszystkich form kontroli musi by¢ potwierdzony datg i podpisem osoby
uprawnionej do dokonania kontroli.

7. W przypadku stwierdzenia, ze dokumenty nie byly skontrolowane nalezy je zwréci¢ do
wiasciwej komorki w celu uzupeinienia.

8. W razie ujawnienia w toku kontroli nieprawidiowosci, kontrolujgcy zwraca bezzwiocznie
nieprawidtowe dokumenty wystawcy lub wiasciwym komoérkom z wnioskiem o dokonanie
zmian lub uzupehien, odmawia podpisania dokumentéw nierzetelnych lub dotyczacych
operacji sprzecznych z obowiazujacymi przepisami.

IV. SPOSOB DOKUMENTOWANIA I ROZLICZANIE PROJEKTU

1. Wydatki dokonywane w ramach projektu dokumentujg faktury lub inne dokumenty
ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej.
2. W przypadkach, gdy potwierdzenie poniesienia wydatkéw zaptacong fakturg lub innym
dokumentem ksiegowym o réwnowaznej wartosci dowodowej nie jest mozliwe, dowodem
zaptaty jest dokument okreslony przez Instytucje Zarzadzajaca w szczegétowych wytycznych
kwalifikowania wydatkéw w danym projekcie.
3. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 zawieraja informacje o zrealizowaniu zaptaty.
4. Ujecie w ksiggach rachunkowych $rodkéw pienieznych pomocowych, kosztow i wydatkow
wymaga wlasciwego udokumentowania. Kazdy przyjety dokument (dowdd ksiggowy)
powinien zawiera¢ co najmnie;j:

a) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru indentyfikacyjnego,

b) okreslenie stron dokonujacych operacji gospodarcze;j,

c) opis operacji, jej wartos¢, oraz jezeli to mozliwe okreslenia ilo$ciowe,
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d) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzadzony pod inng datg — takze datg
sporzadzenia dowodu,

e) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktorej przyjeto skiadniki
majatkowe,

f) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiggach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksigegach
rachunkowych (dekretacja) wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

5. Podstawe ujecia na kontach rachunkéw bankowych sa wyciagi bankowe. Dowodami
zrédtowymi do wyciggéw bankowych sg:

a) polecenia przelewow,

b) dowody wptat i wyplat z rachunkéw bankowych,

¢) dowody dokumentujace naliczanie odsetek bankowych i oplat bankowych.

6. Zapisy na bankowych kontach $rodkéw pienigznych dokonywane sa wylacznie na
podstawie dowodéw bankowych i musza by¢ zgodne z zapisami pomigdzy ksiggowoscia
Gminy a ksiggowoscia banku.

7. Po dokonaniu wszystkich platnosci w ramach konkretnego projektu objetego
dofinansowaniem ze $rodkéw unijnych, pracownik merytoryczny odpowiedzialny za jego
realizacje przygotowuje i sklada wniosek o platnos¢ wraz z niezbgdng dokumentacja.

8. Dopuszcza sie mozliwo$¢ skiadania wniosku o platnos¢ zaliczkowa dotyczacy
realizowanego projektu.

V. USTALENIA KONCOWE

1. Do kwestii dotyczacych zasad (polityki) rachunkowos$ci dotyczacych projektu nie
uregulowanych w niniejszym Zarzadzeniu majg zastosowanie zasady zawarte w Zarzadzeniu
Woéjta Gminy Krzynowloga Mata Nr 51/2012 z dnia 14 sierpnia 2012 roku w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Gminy Krzynowloga Mala i
Budzetu Gminy Krzynowloga Matla, z p6Zniejszymi zmianami.

2. Wszystkie dokumenty zwiazane z finansowa realizacjg projektu przechowywane i
archiwizowane sa w siedzibie Urzedu Gminy Krzynowloga Mata, ul. Koscielna 3. 06-316
Krzynowloga Mala, przez okres okreslony w umowie o dofinansowanie projektu.




