Zarzadzenie Nr WGM.0050.41.2016
Wéjta Gminy Krzynowtoga Mata
z dnia 31 sierpnia 2016r.

W sprawie wprowadzenia Regulaminu Zaméwien Publicznych,
do ktérych nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych,
w Urzedzie Gminy Krzynowloga Mata oraz jednostkach podlegtych

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016,
poz. 446.) zarzgdzam, co nastepuje:
§ 1

Wprowadza sie Regulamin Zaméwien Publicznych, do ktérych nie majg zastosowania przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych, w Urzedzie Gminy Krzynowioga Mata oraz
jednostkach podlegtych stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Traci moc zarzadzenie nr WGM.050.73.2014 Woéjta Gminy Krzynowtoga Mata z dnia 6 listopada 2014
roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zaméwien Publicznych, do ktérych nie maja zastosowania
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien: publicznych, w Urzedzie Gminy
Krzynowloga Mata oraz jednostkach podlegtych.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Inwestycji, Gospodarki Komunalnej i
Ochrony Srodowiska.

§ 4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(podpis)




Zaltacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr WGM.0050.41.2016
Wéjta Gminy Krzynowloga Mata

Z dnia 31 sierpnia 2016 roku

Regulamin Zaméwien Publicznych
w Urzedzie Gminy Krzynowloga Mala
oraz jednostkach podlegtych

ROZDZIAL |
Zasady ogélne
§1

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé Wojta Gminy Krzynowtoga Mata,

b) Komérce Merytorycznej — nalezy przez to rozumieé wyodrebniong komérkeg organizacyjng (takze
stanowisko pracy jedno- lub wieloosobowe), w zakresie dziatania ktorej{(ego) miesci sie realizacja
konkretnego zaméwienia publicznego.

¢) Regulaminie ~ nalezy przez to rozumieé ninigjszy Regulamin Zaméwien Publicznych.

d) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(1). Dz.U. 220151, poz. 2164 z p6zn. zm.).

e) Wykonawcy — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjna
nieposiadajacq osobowosci prawnej, ktdra ubiega si¢ 0 udzielenie zamdwienia publicznego, ktora
ziozyla ofertg lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego.

f) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumieé Gming Krzynowiocga Mata, ul. Koscielna 3, 06-316
Krzynowloga Mata.

g) Zamowieniu publicznym - nalezy przez to rozumied umowe odplatng zawierang miedzy
zamawiajacym, @ wykonawca, kitorej przedmiotem sa ustugi, dostawy [ub roboty budowlane w
rozumieniu przepisdw ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§2
1. Regulamin zawiera zasady przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamawienia
publicznego, kiérych wartoé¢ nie przekracza rownowartoscl 30.000 euro (do ktérych zastosowanie
ma wytgczenie przedmictowe okreslone w przepisach art. 4 pkt 8 ustawy).
2. Zasad wynikajgcych z niniejszego Regulaminu nie stosuje sig do postepowan ¢ wartoéci zamowienia
ponizej 10.000.00 PLN. netto.

3. Przestrzeganie zasad niniejszege Regulaminu dotyczy Urzedu Gminy Krzynowloga Mata oraz
Jjednostek podlegtych.

§3

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiada Kierownik
Zamawiajgcego.

2. Kierownik Zamawiajacego moze pisemnie powierzyc wykonywanie zastrzezonych dla niego
czynnosci pracownikom Zamawiajacego.

3. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamodwienia odpowiadajg
pracownicy Zamawiajgcego w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

4. Zaméwienia publicznego udziela Kierownik Zamawiajgcego.

5. Kierownik Zamawiajgcego moze udzieli¢ peinomocnictwa do udzielenia zamdwienia publicznego na

zasadach ogoinych wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j.
Dz.U. z 2014r., poz. 121).




§ 4
1. Przed wszczgeiemn postepowania nalezy kazdorazowo oszacowaé wartosc zamdwienia, w
szczegolnosci w celu ustalenia, czy istnieje obowigzek stosowania Ustawy.

2. Do ustalenia wartosci zamoéwienia stosuje sie przepisy art. 32-35 Ustawy. Formularz dokumentujacy
czynnos¢ ustalenla warto$ci zamowienia stanowi zatgcznik Nr 1 do Regulaminu,

3. Ustalenie warto$ci zamowienia nalezy do zadar Komérki Merytorycznej, na rzecz ktérej zamdowienie
ma zostac udzielone.

§5
1. Postgpowanie nalezy przygotowac i przeprowadzié z zachowaniem zasad:
a) rownego traktowania wykonawcow bioracych udziat w postepowaniuy,
b) bezsirennosci i obiektywizmu,
c) jawnosci.

§6
1. Postepowania przygotowuja i przeprowadzajg wiasciwe Komorki Merytoryczne.
2. Zaprzygotowanie i przeprowadzenie postepowania odpowiada Kierownik Komorki Merytorycznej.

3. Przed podpisaniem umowy ¢ zamodwienie publiczne, przeprowadzone postepowanie podlega
zatwierdzeniu przez Kierownika Referatu Inwestycji Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska.

§7

1. ldentyfikacja potrzeby udzielenia zamowienia publicznego nalezy do obowigzkéw Kierownika
Komorki Merytorycznej.

2. Komorka Merytoryczna dokonuje oceny celowosci udzielenia zaméwienia z punktu widzenia potrzeb
Zamawiajgcego i realizowanych przez niego zadan.

3. Komarka Merytoryczna kieruje wniosek o wyrazenie zgody na udzielenie zamoéwienia do Kierownika
Zamawiajacego lub osoby przez niego upowaznione;.

4. Whiosek zawigra w szczegdélnosci okreslenie przedmiotu zamowienia, merytoryczne uzasadnienie
koniecznosci dokonania zakupu {bedace efektem oceny celowosci dokonania zamowienia),
szacunkowa wartos¢ przedmictu zamowienia, przewidywang wartos$é brutto przedmiotu zamoéwienia,
informacje o posiadanych $rodkach finansowych na ten cel, wskazanie pracownika
odpowiedzialnego za wstgpng oceng celowosci dokonania zakupu i realizacje zadania. Wzor wniosku
stanowi zatgcznik Nr 2 do Regulaminu.

5. Wniosek wymaga akceptacji Kierownika Zamawiajacego oraz gidownego ksiegowego.

§8
1. Przed udzieleniem zamowienia nalezy:

1) wystosowat zapytania cenowe do minimum trzech wykonawcow swiadczgcych w ramach
prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamowienia. Zapytanie powinno zawieraé precyzyjnie i jednoznacznie opisany przedmiot zamdéwienia.
Formularz zapytania cenowego stanowi zalgcznik Nr 3 do regulaminu. Do farmularza zapytania
cenowego mozna zataczyS inne dokumenty, ktdre pozwolg szczegélowa opisaé przedmiot zamawienia,
lub

2) w przypadku podania do publicznej wiadomosci zapytania CENOWego poprzez zamieszczenie na
stronie www.bip krzynowlogamala.pl nie ma koniecznosci stosowania ust. 1 pkt.1 niniejszego paragrafu.

2. Przedmiotem zapytania mogg by¢ takze inne niz cena informacje, np. termin wykonania zaméwienia,
okres gwarancji, funkcjonalnosé.

3. Wykonawcy skiadajg oferty obejmujace informacje wymagane przez zamawiajgcego.

4.Z wykonawcami, kiérzy ziozyli oferty, mozna prowadzié hegocjacje celem ustalenia
najkorzystniejszych dla zamawiajgcego warunkéw zamdwienia. Formularz protokeiu negagjacji
stanowi zatgeznik Nr 4 do regulaminu.

5. W wyjatkowych sytuacjach, jezeli niezbgdne jest natychmiastowe wykonanie zamowienia, Kierownik
Zamawiajacego moze podjaé decyzje o odstapieniu od zasad wskazanych w ust. 14 niniejszego




paragrafu.

6. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktéry ziozyt najkorzystniejszg oferte.

7. Z wyboru wykonawcy, ktéry ziozyt najkorzystniejsza oferte sporzadza sig notatke stuzbowa wg wzoru
stanowigcego zatacznik Nr 5 do Regulaminu, zawierajaca w szczegolnosci przedmiot zamdwienia,
wartos¢ szacunkowg zamowienia, informacje o wykonawcach, do ktérych wystosowano zapytanie
cenowe, porownanie ofert, wybér najkorzystniejszej oferty (nazwe i adres wykonawcy). Notatke
stuzbowa sporzadza sig rowniez do zaméwien, do ktérych nie jest wymagana umowa na pi$mie.

8. W celu zawarcia umowy o zaméwienie musi wptyng¢ co najmniej jedna oferta wykonawcy.

§9
1. Umowy o zamowienia, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, przekraczajgce réwnowartos$é 10.000

PLN (netto) powinny by¢ zawarte na pi$mie. Umowy o roboty budowlane, bez wzgledu na wartosé,
powinny by¢ zawarte na pismie.

§10

1. W przypadku gdy przedmiotem zaméwienia sg roboty budowlane, umowa dodatkowo musi spetniac
wymogi wskazane w przepisach art. 647-647 Kodeksu cywilnego.

2. W przypadku gdy przedmiotem zamdéwienia sg roboty budowlane, a wykonawca przedstawi do
zaakceptowania umowe z podwykonawca, umowa taka kazdorazowo podlega weryfikacji radcy
prawnego zamawiajgcego.

3. W przypadku niewyrazenia zgody przez Kierownika Zamawiajgcego na zawarcie przez wykonawce
umowy z podwykonawca, do wykonawcy kieruje sie odpowiednie o$wiadczenie woli w formie
pisemnej w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od dnia przedstawienia Zamawiajgcemu umowy z
podwykonawcg, wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 6 do ninigjszego Regulaminu.

§11
Zarzadzenie wchodzi w zycie od dnia podpisania.

mgr JerzEv miecki

(podpis)




Zatacznik nr 1
Do Regulaminu Zaméwien Publicznych

Udokumentowanie szacowania warto$ci zamowienia

Warto$¢ zaméwienia wynosi brutto ................ il - 1 (o PLN
Oszacowania warto$ci zaméwienia dokonano w dniu ................... r. na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego (dotyczy wykonania robét budowlanych);

b) tacznej wartosci zaméwien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12
miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym z uwzglednieniem zmian ilosciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego
wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogétem:

c) facznej wartosci zamowien tego samego rodzaju, ktérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢
w terminie 12 miesigcy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie:

d) analizy cen rynkowych wedtug miejsca realizacji zaméwienia lub siedziby
zamawiajacego (oferty internetowe, zapytania telefoniczne, zapytania mailowe itp.);

e) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub innych zamawiajacych (dziatajacych na terenie dziatalnosci
zamawiajacego dokonujgcego szacunku), a obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia.

Podpis osoby dokonujgcej ustalenia wartosci zamoéwienia

(Kierownik Zamawiajgacego)

wWR YT

mgr Jerzy jlum igcki




Zatgcznik nr 2
Do Regulaminu Zaméwier Publicznych

Whiosek o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia publicznego

o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci 30.000 euro

Zwracam sie z prosbg o wyrazenia zgody na udzielenie zamoéwienia publicznego o wartoéci
nieprzekraczajgcej rownowartosci 30.000 euro.

Przedmiotem zamowienia jest:
Merytoryczne uzasadnienie
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(podpis gtéwnego ksiggowego)

Zatwierdzam:

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)

w O~
mgr Jerzy Humigcki




Zatgcznik nr 3
Do Regulaminu Zaméwieri Publicznych

Zapytanie cenowe dla zamoéwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 30.000 euro

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(dane adresata zapytania)

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego o wartoéci
nieprzekraczajgcej rownowartoéci 30.000 euro, zwracam sie z prosbg o przedstawienie oferty
cenowej wykonania zaméwienia obejmujacego:

( opis przedmiotu zaméwienia)
Oprodcz ceny za wykonanie ustugi prosze réwniez o podanie
- warunkow ptatnosci
- terminu realizaciji
- warunkéw gwarancji

- ( informacje inne)

Oferte zawierajaca zadane informacje prosze 2IO2YE 80 Al . civcvnsmannsi

Dopuszcza sie ztozenie oferty:
- wformie pisemnej Na adres ..............c..oooiiiiiiieii e
- za posrednictwem faksu
- zaposrednictwem poczty elektronicznej

W przypadku wybrania Paristwa oferty zostang Parstwo poinformowani odrebnym pismem o
terminie przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.




Zatacznik nr 4
Do Regulaminu Zaméwien Publicznych

Protokét z negocjacji z wykonawca zaméwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajacej réwnowartosci 30.000 euro

.................................. przedstawiciel

(wskazanie przedstawiciela wykonawcy)
przeprowadzili negocjacje w celu zawarcia umowy o zaméwienie publiczne o wartosci ponizej 30.000

BUIO ODBJMUIACE] ......cevuvveiusiaciinnsiussnnsissnesissaesssseessssssesssssssessssesessoeesssssesesasesosessessss st eeesesesessse s
(wskazanie przedmiotu zaméwienia)

Uzgodniono nastepujace warunki realizacji zamowienia:
TUOBMR s e s s amunemsnne s era s rs s e s R e Y i S S et e

Przedstawiciel Przedstawiciel
wykonawcy Zamawiajgcego




Zatagcznik nr 5
Do Regulaminu Zamowien Publicznych

Notatka stuzbowa z wyboru wykonawcy zaméwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajacej réwnowartosci 30.000 euro

1. Przedmiot zamowienia:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Wartos$¢ zamowienia
WY NOSTEL ... ottt it e e e e e e e

3. Zapytanie cenowe skierowano do nastepujgcych wykonawcow:

4. Uzyskano nastepujgce warunki realizacji zadania (poréwnania
BB s s e G P e

5. Najkorzystniejsza oferte
ZOZY e

(podpis pracownika
odpowiedzialnego merytorycznie)

Zatwierdzam

(podpis Kierownika Referatu Inwestycji,
Gospodarki Komunalnej i Ochrony
Srodowiska)




Zatacznik nr 6
Do Regulaminu Zamoéwien Publicznych

Oswiadczenie woli o niewyrazeniu zgody
na zawarcie przez wykonawce giéwnego umowy z podwykonawca

Dziatajgc na podstawie przepisow art. 647 § 2 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t..
Dz.U. 2014r., poz. 121), o$wiadczam W imMieniu iINWESIOIE ...........cveieeeeeeeeeereee oo oo eeeeeee oo

(wskazanie zamawiajacego)
ze nie wyraza on zgody na zawarcie umowy o wykonanie robot budowanych pomigdzy........................

== =l oo e g e BT ’
(wskazanie podwykonawcy)
ktéra zostata przedstawiona / ktdrej projekt zostat przedstawiony! inwestorowi w dniu .........ccocoeeeeenn..

w trybie przepisow art. 647 § 2 Kodeksu cywilnego.

 (podpis Kierownika Zamawiajacego)




