Zarzadzenie Nr WGM.0050.61.2016
Wéjta Gminy Krzynowtoga Mata
z dnia 14 listopada 2016 r.
w sprawie zasad centralizacji rozliczen podatku VAT przez Gmine Krzynowfoga Mata.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446) w zwigzku wyrokiem Trybunalu Sprawiedliwosci Unii Europejskie;j z
29 wizednia 2015r. {C-276/14), Wéjt Gminy Krzynowtoga Mafa zarzgdza, co nastepuje:

§1.
W celu zapewnienia poprawnodci i spéjnosci rozliczeri podatku VAT w Gminie
Krzynowtoga Mata oraz jej jednostkach organizacyjnych i zwanych dalej ,jednostkami” ustala
sig procedury obowigzujace w tym zakresie.

§2.
Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja wszystkie gminne jednostki
wedlug wykazu stanowiacego zatacznik nr 1 do nhiniejszego zarzgdzenia, sporzgdzonego z
podaniem petnej oraz skréconej nazwy jednostki.

§3.

Zobowigzuje sig dyrektoréw (kierownikéw) jednostek do prowadzenia czastkowych
ewidencji sprzedazy za poszczegdine miesiace rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanej
sprzedazy powinna by¢ prowadzona zaréwno na podstawie wystawionych przez jednostke
faktur, jak i na podstawie innych dowodéw dokumentujacych sprzedaz na rzecz oséb
fizycznych nieprowadzacych dziatainodci gospodarcze]. Wzor ewidencji sprzedazy stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§4.

ledli jednostce przystuguje prawo do odliczerr podatku naliczonego VAT, to
zobowigzuje sig¢ dyrektoréw (kierownikéw) jednostek do prowadzenia czgstkowych
ewidencji zakupdw za poszczegdlne miesigce rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych
zakupéw powinna by¢ prowadzona wylgeznie na podstawie otrzymywanych faktur i to
jedynie takich, z ktérych jednostka posiada — wynikajace z ustawy o VAT - prawo do odliczen
podatku naliczonego VAT. Prawo takie jednostce przystuguje wylacznie wowczas gdy
dokonany zakup 2zwigzany byt z czynnosciami jednostki, ktére zostaly opodatkowane
stawkami podatku VAT w wysokodci 23%, 8% lub 5%. Wzér ewidencji zakupéw stanowi
zafgcznik nr 3 do zarzgdzenia.

§5.
W przypadku gdy jednostka dysponuje innym systemem ksiegowym umozliwiajacym
sporzadzenie rejestréw VAT, nalezy kontynuowaé sporzadzanie rejestréw VAT za pomoca
tego systemu.

§6.

W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT ustala sie
metode bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego zgodnie z przypisami ustawy o
podatku od towaréw i ustug.




§7.
1. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czgstkowych ewidencji sprzedazy i
zakupu ustala sie w jednostkach nastepujacy sposéb ich oznaczenia:
1) nazwa rejestru: rejestr zakupu / rejestr sprzedaiy,
2) numer rejestru: ,kolejny numer (...) / GKM / skrécona nazwa jednostki (...}
3) okres ktérego dotyczy: miesiac / rok,
4) nazwa podmiotu: Gmina Krzynowfoga Mata / petna nazwa jednostki,
5) adres jednostki,
6} NIP gminy 761 152 49 60.

2. Ustala sig, ze skrét "GKM" oznacza Gmine Krzynowtoga Mata.

§ 8.

1. Umowy cywilnoprawne {np. najmu) zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz
gminy muszy zawiera¢ wilasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajgcego,
czyli: petng nazwe gminy, jej adres i jej NIP oraz dane jednostki jako podmiotu
reprezentujgcego gming, czyli petng nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze
podpis dyrektora (kierownika) jednostki.

2. Jesli jednostki we wczesdniej zawartych umowach nie wyszczegolnity cen brutto ani
klauzuli o doliczeniu wtasciwe]j stawki podatku VAT do ceny netto, to w aneksach do
umow takie klauzule powinny sie pojawié. Jedli nie bedzie to moiliwe nalezy
pozostawiC ceng dotychczasowa, a nalezny podatek VAT obliczad meteda ,do sta”.

§9.

1. Faktury wystawiane przez jednostki muszg zawieraé wszystkie niezbedne elementy, o
ktérych mowa w art. 106e ustawy o VAT. Przy czym ustala sie, ze dane
identyfikacyjne podmiotu dokonujacego transakcji sprzedazy badz zakupu wpisywane
beda na fakturach nastepujaco:

FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA NABYCIA

Sprzedawca — Gmina Krzynowtoga Mata Nabywca — Gmina Krzynowfoga Mata

NIP ~ 761 152 49 60 NIP —761 152 49 60

st?awca - Jednostka org. gminy (jej na- i0dbiorca - Jednostka org. gminy (jej nazwa i adres)
ewa i adres) -

2. Wz6r pisma do poinformowania kontrahentéw o zmianach stanowi zatycznik nr 4 do
Zarzadzenia.

8 10.

Wszelkie odpiatne czynnosci jednostek na rzecz wlasnej gminy (i na odwrét), a takze
odptatne czynnosci dokonywane pomiedzy samymi jednostkami (w tym dostawa i
refakturowanie mediéw} dokumentowane powinny byé notg ksiegowa i nie powinny by¢
ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani w czastkowych deklaracjach VAT-7 sktadanych przez
te jednostki gminte. Nie dotyczy to jednak odplatnych swiadczed, jedli strong takiej transakji
bgdzie inna jednostka samorzadu terytorialnego (inna gmina, powiat, wojewédztwo
samorzadowe). Wowczas taka transakcje dokumentuje sig faktura, a wynikajace z niej kwoty




ujmowane s3 w ewidencjach sprzedazy oraz czastkowych deklaracjach VAT-7 sktadanych
przez jednostki gminie. Kwoty ujmowane w deklaracjach powinny ohejmowaé wartosci w
groszach, tj. nie nalezy stosowac¢ zaokraglen do petnych zfotych.

§11.

W przypadku posiadania kas rejestrujgcych nalezy doprowadzi¢ do poprawnosci
drukowanych danych identyfikacyjnych na dokumentach generowanych przez te kasy , tj.
paragonach fiskalnych. W jednostkach nieposiadajacych kas zobowigzuje sie dyrektoréw
(kierownikéw) do przeanalizowania przepiséw prawnych w zakresie ewentualnego
obowigzku zainstalowania kas rejestrujacych. Informacje w tym zakresie nalezy przekazaé do
Urzedu Gminy.

§12.
W celu prawidtowego rozliczenia przez Gmine podatku VAT z Urzgdem Skarbowym
zobowigzuje sie dyrektoréw (kierownikéw) jednostek do:

1) wyznaczenia oséb odpowiedzialnych za prawidiowe rozliczanie podatku od towardw
i uslug VAT w jednostce i przekazanie tych danych do Urzedu Gminy,

2} wyznaczenia 0s6b odpowiedzialnych za terminowe przygotowanie dokumentacji
jednostki oraz poinformowanie kontrahentdw o zmianach i przekazanie tych danych
do Urzedu Gminy,

3) przekazanie do sekretariatu Urzedu Gminy w terminie do 15-tego dnia nastepnego
miesigca comiesigcznej czgstkowej deklaracji VAT-7 {rowniez deklaracji zerowych),
wraz z ewidencjg sprzedazy oraz jesli jednostce przystuguje prawo do odliczen
podatku naliczonego VAT ewidencji zakupu - ewidencje powinny byé podpisane przez
dyrektora {kierownika) i gtéwnego ksiegowego jednostki.

§13.

W przypadku gdy po zfozeniu ewidencji i deklaracji VAT zostana stwierdzone
nieprawidfowosci w prowadzonej ewidencji lub zaistnieje inna okolicznoéé skutkujgca
koniecznoscig dokonania korekty deklaracji VAT za dany miesigc, nalezy:

1) niezwtocznie zglosic te okoliczno$é w Urzgdzie Gminy Krzynowtoga Mata;
2) sporzadzic niezbgdne korekty ewidencji i deklaracji czastkowe] VAT wraz

z uzasadnieniem i ztozy¢ w Urzedzie Gminy Krzynowtoga Mata.

§ 14,

Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy i zakupu oraz
czastkowych deklaracjach VAT-7 dostarczonych przez jednostki, nastepowaé bedzie
w zbiorczym rejestrze sprzedazy i zakupu u pracownika urzedu zajmujacego sie rozliczeniem
podatku VAT celem sporzadzenia zbiorczej deklaracji VAT-7 dla Gminy.

§ 15,

W przypadku czynnodci sprawdzajgcych, kontroli podatkowej, postepowania
podatkowego lub postepowania kontrolnego, jednostki zobowiazane sg do przekazania do
urzedu wszelkich informacji oraz dokumentéw w terminie wskazanym przez pracownika
urzedu zajmujacego sie rozliczeniem podatku VAT.




§16.
Zobowigzuje sie dyrektoréw jednostek do $cistego przestrzegania postanowien zarzadzenia.

§17.
Zasady okreslone niniejszym zarzadzeniem stosuje sig do rozliczen podatku VAT poczawszy
od 01.01.2017r.

§18.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy, Dyrektorom, Kierownikom,
pracownikom jednostek budzetowych Gminy, pracownikom Urzedu Gminy Krzynowtoga
Mata.

§19.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr WGM.0050.61.2016
Wdjta Gminy Krzynowtoga Mata

z dnia 14 listopada 2016 r.

Wykaz jednostek budzetowych gminy Krzynowtoga Mata

Nazwa skrdocona

Lp. U Nazwa petna i adres jednostki jedriostki
1 Urzad Gminy Krzynowtoga Mata UG
' |. Kodcielna 3, 06-316 Krzynowtoga Mata
2 Szkota Podstawowa w Rom anach-Seborach SP Romany-Sebory
) Romany —Sebory 7, 06-300 Przasnysz
Szkota Podstawowa w Ulatowie-Adamach
% istowo— Adamy 9, 06-316 Krzynowfoga Mata AR e
Zespot Szkét w Krzynowtodze Matej
+ ul. szkoina 4, 06-3I6 Krzynowtoga IJVfafa = Rzynowioga ilata
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
5 w Krzynowtodze Matej GOPS
ul. Kodcielna 3, 06-316 Krzynowfoga Mata

ar Jerzv Mumi el
mgr Jerzy Wumigck
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Zatgcznik nr 4

do Zarzadzenia Nr WGM.0050.61.2016
Waéjta Gminy Krzynowtoga Mata

z dnia 14 listopada 2016 r.

Nazwa kontrahenta

Adres

Szanowni Panistwo,

w zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwoéci Unii Europejskiej z 29 wrzeénia 2015 r.
(sygn. C-276/14), ktéry stwierdzit, ze gminne jednostki budzetowe nie moga byé uznane za
podatnikéw podatku od towaréw i ustug poniewaz nie spetniajg kryterium samodzielnosci
poczawszy od 01.01.2017 r. wszystkie czynnosci (transakcje) sprzedazowe i zakupowe dokonywane
przez jednostki budzetowe Gminy Krzynowtoga Mata — dla celéw podatku VAT - s3 uznawane za
czynnosci wykonane bezposrednio przez Gming Krzynowtoga Mata.

W praktyce wskazana zmiana oznacza, ze umowy cywilnoprawne zawierane z Gming
Krzynowtoga Mata (jednostkami budzetowymi Gminy) oraz faktury VAT dokumentujace sprzedaz
towaréw i ustug na rzecz Gminy Krzynowtoga Mata (jednostek budzetowych Gminy Krzynowtoga

Mata) po 01.01.2017.r. powinny zawieraé nastepujace okreélenie nabywcy:

FAKTURA NABYCIA
'l\lab;n_uca — Gmina Krzynowtoga Mata
[

INIP — 761 152 49 60
Odbiorca - Jednostka organizacyjna gminy (jej nazwa i adres)

Faktury, ktére nie beda zawiera¢ okreslenia nabywey zgodnego z powyzszym wzorem beda
uznawane za wystawione w spos6b nieprawidtowy i nie beds akceptowane przez Gmine
Krzynowtoga Mata. Zmiana statusu jednostek budzetowych Gminy Krzynowtoga Mata na gruncie
przepiséw o podatku VAT nie wptywa na status tych jednostek na gruncie prawa cywilnego.

W konsekwencji nie zachodzi konieczno$¢ dokonywania cesji istniejacych/zawieranych umoéw

cywilnoprawnych na Gming Krzynowtoga Mata.




