Zarzadzenie Nr WGM.0050.39A.2017
Wajta Gminy Krzynowtoga Mata
z dnia I czerwca 2017 roku

w sprawie upowainienia Sekretarza Gminy Krzynowtoga Mata do prowadzenia spraw gminy
w imieniu Wéjta Gminy Krzynowtoga Mata

Na podstawie art. 33 ust. 4 oraz art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym /t. j. Dz. U.2016, poz. 446 ze zm./ zarzgdzam co nastepuje:

§1.

Upowainiam Panig Anne Lednik - Sekretarza Gminy Krzynowloga Mata do prowadzenia w moim
imieniu nastepujgcych spraw:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7}
8)

9)

wydawania i podpisywania w imieniu Wbdjta decyzji administracyjnych | postanowieri

w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej obejmujacych zakres dziatania

wszystkich komdrek organizacyjnych Urzedu Gminy Krzynowtoga Mata;

prowadzenia spraw zwigzanych z biezgcym funk¢jonowaniem Urzedu Gminy;

wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikéw Urzedu Griny

Krzynowtoga Mala i kierownikdw jednostek organizacyjnych gminy, w tym:

a) udzielania urlopéw pracownikom urzedu i kierownikom jednostek organizacyjnych gminy,

b) podpisywania delegacji stuibowych pracownikom urzedu i kierownikom jednostek
organizacyjnych gminy,

¢} wszystkich pozostatych czynnosdci z zakresu prawa pracy oraz wykonywanie uprawnier
zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw urzedu — podczas nieobecnosci wojta;

podpisywania wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczed urzedowych;

stwierdzania wiasnorecznosci podpiséw, potwierdzania za zgodnosc z oryginatem dokumentdw;

podpisywanie dokumentdw finansowo — ksiegowych, w tym:

a) podpisywania sprawozdan finansowych i budZetowych urzedu gminy | jednostek
obstugiwanych,

b) podpisywania dokumentdw finansowych powodujgcych powstanie zobowigzan finansowych,

¢} wykonywania dyspozycji pienieznych oraz zatwierdzania do wyptaty dowoddw ksiegowych,

d) podpisywania faktur VAT,

przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu i jednostek

organizacyjnych gminy w czasie nieobecnosci Wéijta;

zalatwiania w imieniu Wdjta spraw naleigcych do jego wiasciwosci w czasie nieobecnoici

spowodowanej urlopem, chorobg lub z innych przyczyn;

wykonywania czynnosci w zakresie prawa pracy wobec Wojta z wyjatkiem zastrzezonych

dla Przewodniczacego Rady Gminy oraz Rady Gminy zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy z dnia

21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych /t. j. Dz. U, 2016, poz. 902 ze zm./;

10} prowadzenia spraw z zakresu ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy, z wyjatkiem spraw

zastrzezonych do wytacznej kompetencji Wajta.

§2.

UpowaZnienia okreslone w niniejszym zarzadzeniu tracg moc z chwilg rozwiazania lub wygasniecia stosunku
pracy badz odwolania niniejszego upowaznienia.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia

mgr Jerzy H:
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