
Zarządzenie Nr 71l 201n

Wójta Gminy Krzynowłoga Mała
z dnia 28 września 2010 r'

w sprawie powołania koordynatora gminnego '

Na podstawie $ 2 ust. lpkt 4lit a uchwaly Państwowej Komisji Wyborczej zdnia t8 wrzrcśnia

2006 r. w sprawie okeśIen'u **u"to* isposobu *1tooystania techniki elektronicznej w

wvborach do rad gmin' ,uo po;u;^i"] ,.jnitó* *oj"*oaztw, Rady m.st.W_arszwy i rad dzięlnic

;1'1",*ffi;";";;ilń;;*-irt 'o* 
i p."'yaentów miast Ń.p. ' 2006 

'', 
Nr 66 poz' 678l

zarządzam,, co następuj e ;

$ 1.

Powołuję Pana Krzysztofa RzeSzot na koordynatora gminnego, który będZie jednocześnie

nełnomocnikiem Gminnej Kiltłj wń;;źe.' * *yioruct'iamorządowych załządzonychna

izień2l listopada 2010 r'

$2.

1. Szczegółowy zakres obowiąków koordynatora gminnego określa załącznik Nr 1 do

n i niej szego zarządzenia'
2. Szczegółowy "ałr"' 

oilwią"ków pełnomocnika Gminnej Komisji Wyborczej określa

załącłik Ńr z do niniejszego zarządzenia'
$4.

Zarządzenie wchodzi w zycie z dniem podjęcia'



Zalącznik Nr 1

do zarządzenia Nr 77 /2010 Wójta Gminy
Krzynowloga Mala z dnia 28 września 2010 r.

ZADANIA KOORDYNATORA GMINNEGO

Do zadari merytorycznych koordynatora gminnego naleŹy:
1)udział w Szkoleniach organizowanych przez koordynatora właściwego dla obszaru komisarza
wyborczego;
2)szkolenie operatorów oKW na obszarze gminy (miasta) w zakresie obsługi informatycznej
lryborów samorządowych w obwodzie głosowania;
3)prowadzenie ewidencji infomacj i o operatorach oKW zawieraj ącej dane kontaktowe,
ustalony sposób przekazywania haseł' oprogramowania oraz danych definiujących obwody
głosowania. okręgi wyborcze i listy kandydatów;
4)rejestracja w systemie informatycznym operatorów obwodowych, dystrybucja haseł dla
operatorów i przewodniczących oKW;
5)dystrybucja oprogramowania do obwodowych komisji wyborczych na obszarze gminy oraz
nadzór nad rł'ersjami aktualizacyjnymi oprogramowania;
6)dystrybucja plików definicyjnych dla obwodowych komisji wyborczych (pobieranie i
udostępniarrie plików);
7)dystrybucja aktualizowanych plików definicyjnych uwzględniających uzyskane od
kooldynatora komisarza wyborczego zmiany danych o kandydatach do rad oraz kandydatów na
wójta (burnristrza, prezydenta nriasta);
8)przygotowanie wydruków formularzy protokołów wyników głosowania w obwodzie (dla
ewentua1nego ręcZnego sporządzenia protokołów);
9)wsparcie techniczne dla operatorów oKW w obsłudze oprogramowania;
l0)przyjmowanie uwag doĘczących działania programu oraz udzielanie w tym zakesie
wsparcia technicznego operatorom OKW;
1l)zgłaszanle trwag dotyczących działania programu do koordynatora komisarza wyborczego;
12)w przypadkach awaryjnych nawiązanie kontaktu z koordynatorem komisarza wyborczego
właściwynr dla gminy;
l3)udział w przygotowaniu i przeprowadzeniu w określonym terminie testów ogólnokrajowych
z przekazywania danych Z testowych protokołów komisji obwodowych (według zasad
przekazanych w odrębnym trybie);
l4)przekazanie do koordynatora komisarza wyborczego właściwego dla gminy wniosków i
spostrzeŻeń w fomie raportu podsumowującego przebieg testów ogólIrokraj owych;
l5)prz1'jmowanie meldunków od operatorów oKW o wersj i zainstalowanego oprogramowania
i aktualności danych definiujących wykaz obwodów i kandydatów;
l6)prowadzenie dziennika zd,arzeń, w którynr są odnotowrvane wykonane czynności:
a) przeprowadzenie szkolenia operatorów oKW z potwierdzeniem uczęStnictwa,
b) zgłaszanie z poziomu gminy uwag do działania programu do koordynatora komisarza

rłyborczego właściwego dla gminy,
c) zgłaszanie uwag dotyczących działania oprogramowania do koordynatora komisarza

wyborczego,
d) przygotowanie i otrzymanie potwierdzenia przekazanla haseł przewodniczącym oKW i

operatorom OKW,
e) zgłaszanie do koordynatora konrisarza wyborczego konieczności zniany haseł i sposoby ich

przekazania z potwierdzeniami odbioru.
f1 ptzekazanie, za potwierdzeniem' oprogramowania lub aktualizacji plików definicyjnych.
g) przekazanie, za potwierdzeniem, danych definirrjących dla operatorów obwodowych w

pl'zygoto\ł'aniu i przeprowadzeniu testów ogólnokajowych.

tt)'--



Zalącznik Nr 2
do Zarządzenia Nr 77 /2010 Wójta Gminy
Krzynowłoga Mała z dnia 28 września 2010 r.

ZADANlA PEŁNoMocNlKA Do sPRAW oBsŁUGl |NFoRMATYCZNEJ WYBoRÓW GMlNNEJ KoMlsJl

WYBORCZEJ

Do zadań pełnomocnika należy:
1)udział w szkoleniu organizowanym przez koordynatora dla obszaru właściwości komisarza
wyborczego;
2)udział w wyznaczonym terminie w teście ogólnokrajowym obejmującym wprorvadzenie
testo\łych wyników głosowania w obwodzie w wyborach do rady gminy i w wyborach wójta
oraz przesłanie w wyznaczonym terminie danych za pośrednictwem sieci publicznej lub
przekazanie danych do pełnomocnika komisarza wyborczego;
3)szkolenie operatorów oKW w zakesie obsługi kalkulatora wyborczego;
4)potwierdzerrie odbioru haseł pełnomocnika i przervodniczącego gminnej komisji wyborczej;
5)przygotowanie instalacji sprzętu i oprograInowania oraz łącza do sieci publicznej;
6)zabezpieczenie Systemu przed nieuprawnionym dostępem;
7)powołanie, w miarę potrzeby, operatorów wprowadzania danych;
8)wprowadzanie i aktualizacja danych o obwodaclr głosowania i o okręgach wyborczych;
9)rejestracja w systemie informatycznym składów oKW;
10)rejestracja w systemie informatycznym list i kandydatów na radnych;
1l)rejestracja w systemie informatycznym kandydatów na wójta;
12)sporządzenie projektów obwieszczeń oraz kań do głosowania;
13)potwierdzenie odbioru i wprowadzenie do oprogramowania aktualnych danych
definirrjących obwody oraz kandydatów w wyborach do rady gnriny i w wyborach wójta, z
podaniem bieŻącej wersji oprogramowania oraz daly wygenerowania w systemie centralnym
danyclr definiujących obwody i kandydatów;
15)ustalenie' najpózniej w przeddzieri głosowania, z przewodniczącym gminlej komisji
wyborczej harmonogramu pracy;
16)dwukrotne wprowadzenie z protokołów oKW danych o wynikach głosowania w w1,borach
do rady gmirry (w przypadku miasta na prawach powiatu - również do sejmiku woiewództwa)
oraz w wyborach bezpośredniclr w przypadku oKW niekorzystających z techniki
informatycznej;
17)weryfikacja wprowadzonych do systemu danych o wynikach głosowania w obwodach w
wyborach do rady gminy i w wyborach bezpośrednich z danymi z protokołów głosowania,
przekazanych przez przewodniczącego oKW (w przypadku miasta na prawach powiatu -

równieŹ danych dotyczących wyborów do sejmiku rvojewództwa);
18)w przypadku wystąlienia błędów - wydrukowarrie i przekazanie przewodnicząceniu oKW
zestawienia błędów i ostrzeżeń do wprowadzonego protokołu głosowania;
l9)w przypadku wystąpienia ostrzeżeń, wydrukowanie i przekazanie przewodniczącenlu
rapofiu ostrzeŹeń do wprowadzonego protokołu głosowania;
20)sygnalizowanie przewodniczącemrr komisji wyborczej niezgodności danych o liczbie
uprawnionych. o siedzibie komisji rłyborczej lub o godzinach rozpoczęcia i zakończenia
głosowania, w protokołach wyników głosowania;
2l )przygotowanie. wydrukowarrie i przekazanie niezbędnej liczby egzemplarzy zestawień
lł1'ników głosowania w okręgach w'yborczycIr oraz protokołów z rł'yborów do rady;
22)przygotowanie' wydrukowanie i przekazanie niezbędnej liczby egzemplarzy protokołu
wyników głosowania i wyników wyborów wójta ;

23)rł' przypadku miejskiej komisji wyborczej w' mieście na prawach powiatu - sporządzenie
protokołu wyników głosowar-ria na obszarze nriasta rv wyborach do sejmiku województrł'a;
24)przesłanie do właściwego serwera' po zatwierdzeniu hasłem/certyfikatem przez



przewodniczącego TKW' danych z protokołów wyników głosowania oraz z protokołu
wyborów do rady gminy ;

25)przesłanie do właściwego Sefwera' po zatwierdzeniu hasłem/certyfikatem przez
przewodniczącego TKW, danych z protokołu wyników głosowania i wyników wyborów wójta
;

26)w przypadku miejskiej komisji wyborczej w mieście na prawach powiatu - przesłanie do
właściwego serwera' po zatwierdzeniu hasłem/ceĄfikatem przez przewodniczącego TKw,
danych z protokołów wyników głosowania na obszarze miasta w wyborach do sejmiku
województwa;
27)zapisanie, po zatwierdzeniu hasłem/certyfikatem przez przewodniczącego TKW, danych z
protokołu wyników głosowania i wyników wyborów z punktów 21-26 na zewnętrznych
nośnikach (cD_RoM' dyskietki) w celu przekazania właściwym komisjom terytorialnym bądŹ
komisarzowi łYborczemu;
28)w przypadku głosowania ponownego w wyborach wójta _ ponowienie powyŻszych
czynności (z wyjątkiem testów ogólnokajowych).


